Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704779

Date cu caracter personal 3013

Nr. 2319/A/04.04.2025 Aprobat
PRESEDINTE

Judecitor Paul Mihail FRATILESCU

SOLICITARE OFERTA
atribuire

Servicii de prezentare, prelucrare §i expediere a actelor de procedurd, precum si
coresponden[d internda din serviciul ,,recomandat”, corespondentda internd cu ,,confirmare
de primire”, corespondentd mtema,ttonala din serviciul ,,recomandat”, corespondenti
internationald cu ,,confirmare de primire”, servicii de coletarie internd si casuta postala
pentru Curtea de Apel Ploiesti

Curtea de Apel Ploiesti , cu sediul in municipiul Ploiesti, strada Gheorghe Doja, nr.42, avand codul
fiscal 17704779, in calitate de autoritate contractanta, intentioneaza sa achizitioneze prin procedurd proprie
Servicii de prezentare, prelucrare §i expediere a actelor de procedura, precum si corespondentd internd din
serviciul ,,recomandat”, corespondenta interna cu ,,confirmare de primire”, coresponden;a internationald
din serviciul ,,recomandat”, corespondentd internationald cu ,,confirmare de primire”, servicii de coletdirie
internd si casutd postald pentru instanta, in conformitate cu prevederile din Caietul de sarcini si Documentatia
de atribuire, atasate prezentei solicitari, sens in care va invita sa raspundeti acestei solicitari, depunand oferte,
pana la data limita de 15.04.2025, ora 11 00

Procedura de achizitie care se va aplica, este procedura proprie, conform prevederilor Legii nr.98/2016
privind achizitiile publice.

Criteriul utilizat pentru atribuirea contractului: ,,cel mai bun raport calitate/pret”, cu respectarea
Incadrarii serviciului la codul CPV si a conditiilor din prezenta solicitare si din documentatia de atribuire.

Pretul ofertei : ferm in lei.
Sursa de finantare: bugetul de stat.

Tipul acordului cadru: prestari de servicii conform Anexa 2B din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

Valoarea minima estimata a acordului cadru : pentru perioada 01.05.2025-30.04.2027 — 1.313.700 lei fara
T.V.A; valoarea maxima estimata pentru perioada 01.05.2025-30.04.2027 — 1.751.400 lei fara T.V.A, conform
documentatiei de atribuire.

Garantia de participare: in suma de 5.000 lei conform cu solicitarile din documentatia de atribuire;

Garantia de buni executie: nu

Data limitd pana la care pot fi solicitate clarificari: 09.04.2025 ora 12°°

Data limita de raspuns la solicitirile de clarificari: 10.04.2025 ora 16°°

Nu se accepta oferte alternative.



e §

O0ooono
nNnnnn

trtea de %(065 S/ Voceats

Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704779

Date cu caracter personal 3013

Nota: Solicitarile de clarificari vor fi transmise prin e-mail la adresa antoneta.bucur@just.ro,

laurentiu.cornea@just.ro, iar raspunsul autoritatii contractante, fara datele de identificare ale operatorului
economic care a solicitat clarificarile, va fi postat pe site-ul institutiei la adresa

http://portal.just.ro/42/SitePages/achizitii.aspx?id inst=42#anunturi

In conformitate cu prevederile art.63 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, pentru a preveni si
identifica situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii
tratamentului egal pentru toti operatorii economici, precizadm urmatoarele:

Presedintele Curtii de Apel Ploiesti - judecator Paul Mihail FRATILESCU, Vicepresedinte - judecitor lonel
STANESCU, Vicepresedinte - judecator Cristina GEORGESCU, Manager economic - economist Nicoleta
IANCU.

Salariati implicati in procesul de achizitie: loana DUMITRU — consilier juridic, Antoneta BUCUR — expert,
Laurentiu CORNEA — Consilier, Adela ALEXANDRU — expert.

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta prin e-mail ca-ploiesti@just.ro, antoneta.bucur@just.ro,
laurentiu.cornea@just.ro, Telefon 0244522445 int 108

MANAGER ECONOMIC EXPERT
Nicoleta IANCU Antoneta BUCUR



CURTEA DE APEL PLOIESTI
Nr.2317/A/04.04.2025

APROBAT,

PRESEDINTE
Judecator Paul Mihail FRATILESCU

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE
ACORD CADRU DE PRESTARI
SERVICII

de servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedurd, precum si
corespondentd interna din serviciul ,,recomandat”, corespondenta internd cu ,,confirmare de
primire”, corespondentd internationald din serviciul ,,recomandat”, corespondentd internationala
cu ,,confirmare de primire”, servicii de coletarie interna si casutd postala pentru Curtea de Apel
Ploiesti

Cod CPV 64100000-7- Servicii postale si de curierat

AUTORITATEA CONTRACTANTA:
CURTEA DE APEL PLOIESTI

CUPRINS

- FISA DE DATE A ACHIZITIEI
- CAIETUL DE SARCINI
- FORMULARE SI MODELE



I. FISA DE DATE A ACHIZITIEI

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT DE CONTACT

Denumire oficiala: CURTEA DE APEL PLOIESTI
Adresa: Str. Gheorghe Doja, nr. 42

Localitate: Ploiesti Cod postai:  Tara: Roménia 100151
Punct(e) de contact: Str. Gheorghe Doja, nr.42 |Telefon:

In atentia: Departamentului Economic 0244-522446 int 108

Program (L- V intre orele 8.00 - 16.00) 0244-522445 int 108

E-mail: Fax: 0244-522454
antoneta.bucur@just.ro,

laurentiu.cornea@just.ro

Adresa/ele de internet (daca este cazul):www.e-licitatie

Alte informatii pot fi obtinute la adresa antoneta.bucur@just.ro, laurentiu.cornea@just.ro
Caietul de sarcini si/sau documentele suplimentare pot fi obtinute de pe adresa

http://portal.just.ro/42/SitePages/achizitii.aspx?id_inst=42#anunturi
Ofertele trebuie transmise la adresa Ploiesti, Str. Gheorghe Doja, nr.42, Prim grefier
Autoritatea contractantda are obligatia de a raspunde cat mai curdnd posibil la orice clarificare
solicitata, pe site-ul Curtii de Apel Ploiesti, intr-o perioada care nu trebuie sd depdsascd, de
regula, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic.
Numar zile pdna la care se pot solicita clarificari:solicitarile de clarificari trebuie sa fie transmise
cu 3 zile lucratoare inainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertelor.
Raspunsurile la solicitarile de clarificari se vor publica:

- pe site-ul Curtii de Apel Ploiesti - Sectiunea Achizitii Publice;

fara a se dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile.

1.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA

Minister sau orice alta autoritate nationald sau Ordine si siguranta publica
federala, inclusiv subdiviziunile regionale sau locale
ale acestora

Autoritatea contractantd nu actioneaza in numele altor autoritati contractante

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

11.1) DESCRIERE

I1.1.1) Denumirea data contractului de autoritatea contractanta

»Servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedurd, precum si corespondenta
internd neprioritard din serviciul ,,recomandat”, corespondenta internd neprioritard cu ,,confirmare
de primire”, corespondentd internationald prioritara din serviciul ,;recomandat”, corespondenta
internationald prioritard cu ,,confirmare de primire”, servicii de coletarie interna si casutd postala
pentru Curtea de Apel Ploiesti ".

11.1.2) Tipul contractului/acordului cadru si locul de prestare a serviciilor: Prestari servicii postale
specifice prevazute in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016
Cod CPV: 64100000-7- Servicii postale si de curierat



Locul principal de prestare: Curtea de Apel Ploiesti, strada Gheorghe Doja, nr.42

Instanta de judecata Adresa
Curtea de Apel Ploiesti Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr.42, jud. Prahova,
cod postal 100151

Preluarea corespondentei de la Curtea de Apel Ploiesti se va realiza la sediul prestatorului.
11.1.3) Procedura aplicata: Procedura proprie simplificatd ce implica incheierea unui acord cadru cu
un singur operator economic, prin care sunt stabilifi termenii, conditiile si pretul unitar.

11.1.4) Informatii privind acordul cadru

Contractele subsecvente urmeaza sa se stribuie prin reluarea competitiei : NU

Acord cadru cu un singur agent economic

Durata acordului cadru : 24 luni

Valoarea minima estimata a acordului cadru este de 1.313.700 lei fara TVA

Valoarea maxima estimata a acordului cadru este de 1.751.400 lei fara TVA

Frecventa si valoarea contractelor subsecvente ce vor fi atribuite : autoritatea contractanta estimeaza
ca frecventa de incheiere a contractelor subsecvente va fi ori de cite ori vor avea loc modificari
semnificative in bugetul aprobat de catre ordonatorul principal de credite al Curtii de Apel Ploiesti.
Preturile unitare ofertate in lei raiman ferme pe toata perioada de derulare a acordului cadru, fara a
exista posibilitatea depasirii acestora. Valoarea minima estimata a contractului subsecvent este de
50.000 lei fara TVA. Valoarea maxima estimatd a contractului subsecvent este de 500.000 fara
TVA.

I1.1.5) Descrierea succinta a achizitiei

Servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedurd, precum si corespondenta
internd din serviciul ,recomandat”, corespondentd internd cu ,confirmare de primire”,
corespondentd internationald din serviciul ,recomandat”, corespondentd internationala cu
»~confirmare de primire” , servicii de coletdrie internd i casutd postald pentru Curtea de Apel
Ploiesti.

Suplimentarea contractului este conditionati de existenta resurselor financiare alocate cu
aceastd destinatie.

11.1.6) Clasificare CPV {vocabularul comun privind achizitiile)

\ocabular principal
Obiect principal 64100000-7
11.1.7) Contractul intra sub incidentd acordului privind contractele de achizitii publice (GPA):nu

11.1.8) mpartire in loturi : nu
11.1.9)Nu vor fi acceptate variante.
Nu se accepta oferte alternative.
Nu se accepta oferte partiale.

Nu se accepta subcontractanti.

11.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL ACORDULUI CADRU

I1.2.1) Cantitatea totala estimata: conform specificatiilor din Caietul de sarcini.

Autoritatea contractantd va incheia contracte subsecvente in limita creditelor bugetare aprobate si in
functie de necesitati.




Treptele de greutate ale trimiterilor din sfera serviciilor interne si internationale din sfera serviciului
postal universal si serviciilor de coletarie internd sunt mentionate in Tabelul 1 din Caietul de sarcini.

11.3) DURATA ACORDULUI CADRU SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata in luni :- 24 luni de la data incheierii acestuia in functie de identificarea fondurilor si n
limita acestora

11.4) AJUSTAREA PRETULUI ACORDULUI CADRU

11.4.1. Pretul unitar al serviciilor ramane ferm si neschimbat pe durata derularii acordului cadru.

SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE
SI TEHNICE
111.1.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

I11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate {dupa caz)
I11.1.1.a) Garantie de participare: da,

Garantia de participare este de 5.000 lei, reprezintd 1% din valoarea estimatda a celui mai mare
contract subsecvent. Pentru o garantie de participare depusa intr-o alta valuta, echivalenta se va face
la cursul de schimb comunicat de catre BNR in data publicarii In data publicérii anuntului de
participare.Perioada de valabilitate a garantiei de participare este de 90 zile de la data limita de
depunere a ofertelor.In cazul extinderii perioadei de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a
garantiei de participare va fi prelungita in mod corespunzdtor. Forma de constituire a garantiei de
participare: Instrument de garantare irevocabil emis de o societate bancara ori de o societate de
asigurari care nu se afla in situatii speciale privind autorizarea sau supravegherea, in conditiile legii
sau OP/virament bancar in contul Curtii de Apel Ploiesti ROO5TREZ5215005XXX004188 deschis
la Trezoreria Ploiesti, CUI 17704779, pana cel mai tarziu la termenul limita de depunere a ofertelor.
Instrumentul de garantare trebuie sd prevada ca plata garantiei de participare se va executa
neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate.

Ofertele care nu vor fi insotite de garantia de participare vor fi respinse.

I11.1.1.b) Garantie de buna executie: NU

I11.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante: bugetul

de stat

111.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul
Asociere conform art.53 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice; Operatorul

economic desemnat castigator are obligatia de a legaliza acordul de asociere la un notar public, in

cazul Tn care oferta lui este desemnata castigatoare .

I11.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale: NU

I11.1.5) Legislatia aplicabila
- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare



la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice
- Legea privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune
de servicii , precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor nr.101/2016
- Www.anap.ro
- H.G.nr.419/2018 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice
- O.U.G. nr. 58/2016 pentru completarea si modificarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice;

NOTA: Legislatia specifici domenului achizitiilor publice, cu modificirile si completdrile
ulterioare poate fi accesata gratuit pe site Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice la adresa www, anap.qov. ro sectiunea legislatie.

I11.2) CONDITII DE PARTICIPARE

II1.2.1) Situatia personald a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la Inscrierea in

registrul comertului sau al profesiei

I11.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate :

1. Declaratie privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016 (Formular 1)
2. Declaratie privind neincadrarea in art. 165 si 167 din Legea 98/2016 (Formular 2 si Formular 3)
Ofertantii, membrii asocierii, subcontractanti, tertii sus{indtori nu trebuie sa se regdseascd in
situatiile prevazute de art.164, art. 165, art. 167 din Legea 98/2016. Se vor completa Declaratiile pe
proprie raspundere Formularul 1, Formularul 2, Formularul 3

NOTA: Incadrarea in una din situatiile prevazute la art.164, art. 165, art. 167 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice atrage excluderea ofertantului de la procedura aplicata pentru
atribuirea acordului cadru.
3. Ofertantii, membrii asocierii, subcontractanti, tertii sustindtori nu trebuie sd se regaseasca In
situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei : Se va completa Declaratie privind
evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 si 60 din Legea 98/2016 (Formular 4)

Tn conformitate cu prevederile art. 63 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, precizim
ca persoanele din cadrul autoritatii contractante care detin functii de decizie sunt:

Presedinte - judecitor Paul Mihail FRATILESCU
Vicepresedinte — judecitor Ionel STANESCU
Vicepresedinte — judecator Cristina GEORGESCU
Manager Economic — economist Nicoleta IANCU

Comisia de evaluare a ofertelor:

- Antoneta BUCUR - expert in cadrul Curtii de Apel Ploiesti

- loana DUMITRU - consilier juridic in cadrul Curtii de Apel Ploiesti

- Laurentiu CORNEA - consilier in cadrul Curtii de Apel Ploiesti

- Adela Cecilia ALEXANDRU - expert in cadrul Curtii de Apel Ploiesti, membru rezerva in
comisie;

4. Certificat fiscal din care sa reiasd ca ofertantul nu are datorii restante la bugetul general
consolidat, la momentul prezentarii .



5. Certificat fiscal din care sa reiasd ca ofertantul nu are datorii restante la bugetul local, la
momentul prezentarii.

I11.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerinfelor mentionate:

1. Se solicita Certificatul tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza
regimului de atestare generala- ,,.Confirmare de primire”, eliberat n temeiul art. 5-7 din
OUG nr. 13/2013 de autoritatea de reglementare
Prestatorul trebuie sa faca dovada cd este autorizat sa efectueze servicii postale prin definerea
certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de atestare
general eliberat in temeiul art.5-7 din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale si a actelor
normative emise in baza acesteia, demostrand astfel dreptul legal de a presta astfel de servicii.

NOTA: Neprezentarea Certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza
regimului de atestare generala ,, Confirmare de primire”, eliberat in temeiul art. 5-7 din OUG nr.
13/2013 de autoritatea de reglementare ( copie lizibila, conform cu originalul) atrage excluderea
ofertantului din procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

2. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sd dovedeasca o forma de inregistrare, din care sa
reiasd ca operatorul economic este legal constituit, cd nu se afld in niciuna dintre situatiile de
anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care
fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstratd indeplinirea cerintei :

1. Documente care dovedesc o forma de inregistrare (copie dupa Certificatul de inregistrare de
la Registrul Comertului);

2. Certificatul constatator emis de ONRC in baza Legii nr.26/1990 document in original sau
copie lizibila certificata "conform cu originalul™.
Pentru persoanele juridice/fizice straine documentele care dovedesc o forma de inregistrare/atestare
vor fi prezentate 1n traducere in limba romana.

NOTA: Neprezentarea certificatelor atrage respingerea ofertei ca inacceptabild.

111 2.1.c) Capacitatea tehnica:

Pentru a demonstra capacitatea tehnica, care sa reflecte posibilitatea concretd de a indeplini
contractul si de a rezolva eventualele dificultati legate de indeplinirea acestuia, ofertantii trebuie sa
prezinte:

- Lista principalelor prestdri de servicii efectuate in cursul unei perioade care acopera cel mult
ultimii 3 ani din care sa rezulte ca ofertantii au prestat servicii similare (se va completa Formularul
11 ,,.Declaratie privind lista principalelor prestiri de servicii in ultimii 3 ani" cu anexa. Pentru
confirmare, ofertantul are obligatia de a prezenta, la momentul prezentdrii, cel putin o
recomandare, acte constatatoare/alte documente edificatoare emise sau contrasemnate de
beneficiari, din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: denumirea serviciilor prestate,
cantitati sau valori, perioade de prestare si modul de indeplinire a serviciilor respective. Conversia
valorilor se va face prin luarea in considerare a cursului de referinta comunicat de BNR din ziua
publicarii anuntului de publicitate.

Nota: Numarul de ani solicitati in vederea demonstrarii experientei similare se va calcula prin
raportare la data limita de depunere a ofertelor, stabilita initial (prin anuntul de publicitate), chiar
daca autoritatea contractantd va declara aceasta datd ulterior initierii procedurii. Documentele prin
care se demonstreaza capacitatea tehnica vor fi prezentate si de subcontractanti si de membrii unui
grup, daca este cazul.



111.2.4) Contracte rezervate: nu

I11.3) CONDITI SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

I1.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii: nu

I11.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile profesionale ale

membrilor personalului responsabili pentru prestarea serviciilor respective: nu

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1) PROCEDURA DE ATRIBUIRE

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare
Procedura simplificata in conformitate cu Legea nr. 98/2016

IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire

Achizitia se va finaliza prin acord cadru

IV.1.1.b) Tipul procedurii: Procedura simplificata proprie privind serviciile din Anexa 2.

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE

1V.2.1) Criterii de atribuire: Cel mai bun raport calitate/pret

Factorii de evaluare stabiliti de autoritatea contractanta sunt:

1. pretul ofertei: 90 %

2. numarul de contracte cu obiect similar, finalizate Tn ultimii 3 ani: 10%

Detaliere :

1.Pentru pretul cel mai mic ofertat (Pmin) se acordd punctajul maxim, respectiv 90

de puncte.
Pentru alt pret ofertat (Pn) se acorda punctajul:

P1=Pmin/Pn x 90
2. Pentru numarul de contracte cu obiect similar, finalizate cu succes, in ultimii 3 ani, punctajul se

acorda conform tabelului de mai jos:

Numar contracte Numadr puncte
10 contracte si peste 10 puncte

9 contracte 9 puncte

8 contracte 8 puncte

7 contracte 7 puncte

6 contracte 6 puncte

5 contracte 5 puncte

4 contracte 4 puncte




3 contracte 3 puncte

2 contracte 2 puncte

1 contract 1 punct

Punctaj total: PT = P1+P2

Criterii Pondere
100%

1. Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul - pretul ofertei 90%

Descriere: Punctajul oferte financiare (P1) va cuprinde pretul / expediere a
unui act de procedura in conformitate cu Caietul de sarcini.

Detaliere :

Pentru pretul cel mai mic ofertat (Pmin) se acorda punctajul maxim,
respectiv 90 de puncte.

Pentru alt pret ofertat (Pn) se acorda punctajul: P1=Pmin/Pn x 90 puncte

2. Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul -
numarul de contracte cu obiect similar, finalizate cu 10%
succes, Tn ultimii 3 ani

Descriere: Punctajul ofertei tehnice (P2) va cuprinde numarul de contracte cu obiect similar,
finalizate cu succes, n ultimii 3 ani.

Detaliere :

Numar contracte Numar puncte
10 contracte si peste 10 puncte
9 contracte 9 puncte
8 contracte 8 puncte
7 contracte 7 puncte
6 contracte 6 puncte
5 contracte 5 puncte
4 contracte 4 puncte
3 contracte 3 puncte
2 contracte 2 puncte
1 contract 1 punct

Punctaj total se va calcula astfel: PT = P1+P2

Autoritatea contactanta considera ca factorii de evaluare stabiliti au legatura directa cu obiectul
contractului, acestia asigurdnd o concurenta reald intre operatorii economici $i permit verificarea
efectiva a informatiilor furnizate de catre ofertanti. Stabilirea ponderilor s-a realizat cu aplicarea
principiilor care stau la baza achizitiilor publice, in conditii de eficientd economica, pe considerente
de rentabilitate, proportional cu efectele economice previzionate, precum si cu asigurarea unei
concurente reale intre operatorii economici.

IV.2.2) Se va organiza o licitatie electronica: nu
IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

IV.3.1) Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta 2317/A/04.04.2025
IV.3.2) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta: romana

Moneda 1n care se transmite oferta financiara: lei



IV.3.3) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta:

90 zile de la termenul limita de primire a ofertelor

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

1V.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Se va completa FORMULARUL PROPUNERE TEHNICA( Formularul 6).

Adresa si locul de depunere a propunerii tehnice:
- la sediul autoritatii contractante, in plic inchis, sigilat corespunzétor i netransparent, la
primul grefier al Curtii de Apel Ploiesti .

Propunerea tehnica va fi intocmitd in conformitate cu solicitarile din caietul de sarcini,
acestea fiind considerate minime si obligatorii. Se solicitd descrierea detaliatd a modului de
indeplinire a cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini, prin care sd se demonstreze
corespondenta propunerii tehnice cu toate cerinfele prevazute si sa permita identificarea facila a
corespondentei punct cu punct. Nerespectarea tuturor cerintelor tehnice minimale obligatorii sau a
altor cerinte obligatorii atrage automat declararea ofertei ca neconforma - se va completa Modelul
de Propunere tehnicd din sectiunea formulare.

In acest sens, orice oferta de baza prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de
sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnicd presupune
asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Oferta tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor -obligatiilor minime
prevazute in Fisa de date si Caietul de sarcini.

Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte ca
la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al
relatiilor de munca. in conformitate cu prevederile art. 51 alin (1) din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii
detaliate privind reglementarile referitoare la conditiille de muncd si protectia muncii sunt :
Inspectoratul Teritorial de Munca sau pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html.

Alte informatii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea corespunzatoare a
propunerii tehnice.

Fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie numerotata, semnata si stampilata de catre ofertant,
ofertantul avand obligatia de a anexa si un opis al documentelor prezentate.Toate declaratiile
si angajamentele vor fi prezentate in copie, semnate si stampilate in original de catre
administratorul/reprezentatul legal al firmei ofertante.

Se vor respecta conditiile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de munca pe toata durata
de indeplinire a contractului de servicii.

Se solicita prezentarea unei declaratii prin care operatorul economic declara faptul ca la
elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii (se
poate utiliza FORMULAR 5 din sectiunea Formulare si Modele) conform reglementarilor
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

1V.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Se va completa FORMULARUL DE OFERTA. Adresa si locul de depunere a propunerii

financiare:

- la sediul autoritatii contractante, in plic inchis, sigilat corespunzator si netransparent, la primul
grefier al Curtii de Apel Ploiesti. Ofertantul trebuie sa prezinte FORMULARUL DE OFERTA 7 ce
va cuprinde valoarea ofertata pentru expedierea unui act de procedura precum si valoarea ofertata
pentru expedierea trimiterilor din sfera serviciilor postale interne si internationale, servicii de
coletarie internd si casutd postala in conformitate cu Caietul de sarcini ( trepte de greutate si
ponderea acestora)

Preturile unitare sunt ferme, in lei, fard TVA.



NOTA: Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa
actului juridic de angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor
inacceptabile.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri daca
sunt sub efectul unui legi, toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea obligatiilor contractuale,
precum si marja de profit. Oferta financiara nu va include alte taxe sau costuri suplimentare acestea
fiind suportate de catre ofertant.

Oferta este ferma si in lei, farda TVA.

Stabilirea ofertei castigdatoare se va realiza potrivit criteriului de atribuire stabilit.
Elaborarea ofertei financiare in alta forma decdt cea stabiliti de mai sus, va avea ca efect
respingerea ofertei ca neconformad.

Este obligatorie prezentarea modelelor de contract insusite cu sau fara obiectiuni.

1V.4.3. Modul de prezentare a ofertei

Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi introduse in 3 plicuri
distincte , care vor fi sigilate si instriptionate corespunzator, in functie de continut. Cele trei plicuri
se vor introduce ntr-un plic exterior netransparent, care va fi inchis corespunzator si sigilat. Plicul
extrior va fi marcat cu adresa autoritatii contractante : CURTEA DE APEL PLOIESTI, str.
Gheorghe Doja, nr. 42, 100151, Ploiesti si cu inscriptia “A NU SE DESCHIDE INAINTE DE
DATA DE 15.04.2025, ora 12:00”

Tot in plic distinct, anexat plicului exterior si care va fi marcat cu mentiunea “Documente care
insotesc oferta”, vor fi prezentate urmdtoarele documente :Dovada constituirii garantiei de
participare respectiv ordin de platd sau instrumentul de garantare emis in conditiile legii de o
societate bancara ori de o societate de asigurari , care se prezintd in original , in cuantumul si pentru
perioada prevazutd in documentatia de atribuire, Scrisoarea de Tnaintare - Formularul nr.9,
Imputernicire — Formularul nr.8 ( daca este cazul ).

Ofertele se depun la sediul autoritatii contractante, n plic nchis, sigilat corespunzator si
netransparent, la:

Prim grefier Curtea de Apel Ploiesti , str. Gheorghe Doja, nr.42, Ploiesti, Prahova

Data limita pentru depunerea ofertelor:15.04.2025, ora 11,00.

Riscurile transmiterii ofertei cad in sarcina ofertantului.

IV.4.4. Ofertele intarziate

Ofertele transmise dupa data de 15.04.2025, ora 11,00, vor fi considerate neconforme.

SECTIUNEA V: INFORMATII SUPLIMENTARE

V.1) Contractul se inscribe intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare / program
operational/ program national de dezvoltare rurala : NU
V. 2) ALTE INFORMATII

Operatorii economici vor transmite solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire
avand in vedere termenele de raspuns ale autoritatii contractante prevazute la Legea nr.98/2016.
Data limita de primire a solicitarilor de clarificari: 09.04.2025 Ora : 12,00;

Adresa:e-mail: antoneta.bucur@just.ro, laurentiu.cornea@just.ro
Data limita de transmitere a rdspunsului: 10.04.2025, ora 16,00
Réspunsurile la solicitarile de clarificari vor fi transmise:




- pe site-ul Curtii de Apel Ploiesti - Sectiunea Achizitii Publice;

Ofertantul va elabora oferta In conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si va
indica in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald. Oferta are
caracter obligatoriu, din punctul de vedere al confinutului, pe toatd durata de valabilitate stabilita de
catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile, pe baza
aplicarii criteriului pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Criteriul de atribuire este "cel mai bun raport calitate / pret".

In cazul Tn care, n urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, comisia de
evaluare constata ca sunt doud sau mai multe oferte cu acelasi punctaj, autoritatea contractanta va
solicita clarificari in vederea prezentarii de catre operatorii economici respectivi de documente care
contin noi preturi. in cadrul procesului de reofertare, ofertantii au obligatia de a Tmbunatati sau de a
mentine oferta initiala transmisd. in situatia in care ofertantii nu au transmis noile oferte in
conformitate cu solicitarile autoritatii contractante, autoritatea contractantd va respinge ofertele
respective ca fiind neconforme. Pe parcursul procesului de reofertare, autoritatea contractanta poate
solicita clarificari cu privire la documentele primite de la ofertanti, fiind incidente dispozitiile alin
(1) art.136 din HG nr.395/2016. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea
vor fi transmise prin mijloace electronice, respectiv adresa de e-mail: antoneta.bucur@just.ro,
laurentiu.cornea@just.ro.

Riscurile transmiterii propunerii de ofertd, inclusiv forta majora, cad In sarcina operatorului
economic.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita completari si/sau clarificari la ofertele depuse.

MANAGER ECONOMIC EXPERT
Nicoleta IANCU Antoneta BUCUR
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Aprobat
PRESEDINTE
Judecitor Paul Mihail FRATILESCU

CAIET DE SARCINI

1.Autoritatea contractanta: Curtea de Apel Ploiesti -Str. Gheorge Doja, nr. 42, Ploiesti, Prahova

2.0biectul achizitiei: servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura, precum si servicii
interne si internationale din sfera serviciului postal universal, servicii de coletarie si casuta postala pentru
Curtea de Apel Ploiesti. Atribuirea se va face prin procedura simplificata si se finalizeaza prin incheierea unui
acord cadru cu durata de 24 luni, cu un singur operator economic care prezinta oferta pentru toate serviciile
postale solicitate.

Serviciile ofertate trebuie sa fie in conformitate cu legislatia nationald si a Uniunii Europene, cu legislatia
privind protectia datelor, a mediului si normele de planificare a teritoriului.

Protectia datelor include protectia datelor cu caracter personal, confidentialitatea informatiilor transmise sau
stocate si protectia dreptului la viata privatd, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

La elaborarea propunerii tehnice vor fi respectate si conditiile specifice de livrare a trimiterilor postale stabilite
de autoritatea de reglementare, conform prevederilor art.10 alin.(5) din O.U.G. nr.13/2013 privind serviciile
postale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Serviciile postale care fac obiectul acordului cadru sunt achizitionate pentru :

1) Acte de procedura : citatii, hotarari, comunicari
Serviciul constd in distribuirea la destinatie a trimiterilor de acte de procedura catre destinatari

2) Corespondenti neprioritara interna, constand in :

a. Corespondenta interna din serviciul recomandat

b. Corespondenta interna cu confirmare de primire

3) Corespondenti prioritara internationali, constand in :
a. Corespondenta internationald din serviciul recomandat

b. Corespondenta internationald cu confirmare de primire

4) Servicii de coletirie interna
5) Casuta postala nominalid pe care autoritatea o inchiriaza sa ridice trimiterile personal, prin
imputernicit sau delegat de la o subunitate postala.
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3.Specificatii tehnice:

Prestatorul trebuie sa facd dovada ca este autorizat sd efectueze servicii postale prin detinerea certificatului tip
de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de atestare generala, eliberat in temeiul
art. 5 - 7 din O.U.G. nr. 13/2013 privind serviciile postale si a actelor normative emise in baza acesteia.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acoperire nationald. Prin acoperire nationala se intelege
capacitatea de a livra corespondenta la orice adresa postala de pe intreg teritoriul national, respectiv livrarea
actelor de procedura pentru Curtea de Apel Ploiesti la orice adresa postala de pe teritoriul Romaniei. Aceasta
se va explicita in propunerea tehnica.

Prestatorul se obliga sa preia, la sediul sau, pe baza de borderou in 3 exemplare corespondenta, zilnic (luni-
vineri), dupa cum urmeaza:

Nr. Judetul Instanta de | Adresa

crt. judecata

1 Prahova Curtea de | Ploiesti , str. Gheorghe Doja, nr.42, cod 100151, jud.
Apel Ploiesti | Prahova

4. PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA

4.1 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR ART. 86 - 100 DIN CODUL DE PROCEDURA CIVILA
DE LA 1865

Pe perioada prestarii serviciilor, prestatorul va respecta prevederile art. 86-100 si art. 285 alin. (1) din Codul
de procedura civild de la 1865, dar numai pentru procesele civile si executarile silite anterioare intrarii in
vigoare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila

Emitentul actelor de procedurd va redacta textul instiintarii in functie de scopul urmarit (citatie,
hotarare, extras de sentinta, proces-verbal, notificare, etc.).

Preluarea corespondentei de la instante se va face pe baza borderoului de ridicare a corespondentei, ce va
stipula numarul de expeditii preluate, gradul de urgenta, valoarea declarata si numerele documentelor pe care
acestea le contin, daca este cazul.

Expedierea si inmanarea actelor de procedura catre destinatar se vor realiza ,,cu prioritate”, cu respectarea
urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet

c. 3 zile pentru aceeasi localitate
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Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice, in cuprinsul cérora fiind incluse atat
ziua de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste dovada de primire a
procedurii de citare.

Termenul care se sfarseste Intr-o zi de sarbatoare legala, in zi nelucratoare, ori 1n situatia in care serviciul este
suspendat din diverse motive, se va prelungi pana la sfarsitul primei zile de lucru urmatoare.

In cazul in care un plic nu poate fi predat direct destinatarului din motive obiective (adresa gresiti, adresa
incompleta, destinatar mutat) plicul va fi restituit beneficiarului nedesfacut, dar se va specifica pe plic motivul
returului. Aceste plicuri vor fi restituite beneficiarului pe baza unei fise de retur.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval orar ce va fi stabilit
de comun acord, dar nu Tn afara intervalului orar 08.00 — 16.00.

Predarea catre destinatar a actelor de procedurd pentru instantele judecitoresti se va face respectand
dispozitiile art. 86-100 din Codul de procedura civila de la 1865 si, astfel:

1. Comunicarea se face prin posta, cu scrisoare recomandata cu dovada de primire;

2. Inméanarea citatiei si a tuturor actelor de procedura se face la domiciliul sau resedinta celui citat sau,
dupa caz, cand acesta are o agezare agricola comerciala, industriala sau profesionald in alta parte, inménarea
se poate si la locul acestor asezari, in functie de adresa indicata de emitent.

Citatia poate fi Inménata persoanei citate in orice loc va fi intalnita de reprezentantul prestatorului, daca aceasta
este de acord cu primirea citatiei si daca semneaza de primirea ei.

In cazul persoanelor care se gisesc sub arme, care alcatuiesc echipajul unui vas de comert, pentru detinuti,
precum si pentru bolnavii aflati in spitale, ospicii sau sanatorii, reprezentantul prestatorului va inméana citatia
comandamentului superior cel mai apropiat, la capitdnia portului unde se gaseste inregistrat vasul, la
administratia Inchisorii precum si la directia agezamantului.

In cazurile previzute mai sus, respectiv art. 90 alin. 3-6 din Codul de procedurd civild, unititile acolo
mentionate sunt obligate a inmana citatia de indata persoanei citate sub luare de dovada, certificandu-i
semnatura sau aratand motivul pentru care nu s-a putut de dovada, certificindu-i semnatura sau aratand
motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura acestuia, iar agentul trebuie sa preia dovada si sa o inainteze
organului emitent.

3. Inménarea citatiei se va face personal celui citat, care va semna adeverinta de primire, reprezentantul
prestatorului certificand identitatea si semnatura acestuia, iar in cazul in care citatia este destinata unei institutii
publice sau persoane juridice, se va preda la registraturd sau functionarului insdrcinat cu primirea
corespondentei.
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—

In cazul persoanelor juridice, precum si al asociatilor sau societatilor care, potrivit legii, pot sta in judecata,
procedura de citare si comunicarea altor acte de procedura nu se poate realiza prin afisare, cu exceptia cazurilor
in care se refuza primirea sau daca se constata lipsa oricaror persoane la sediul acestora.

4. daca cel citat, aflandu-se la domiciliu, nu vrea sa primeasca citatia sau, primind-o, nu voieste ori nu
poate sa semneze adeverinta de primire, agentul va lasa citatia acestuia sau, in cazul refuzului de primire, o va
afisa pe usa locuintei acestuia, incheind despre acestea un proces-verbal,

5. alte situatii:

a. daca cel citat nu se gaseste la domiciliu, reprezentantul prestatorului va inmana citatia sotului (sotiei),
unei persoane din familie, unei rude sau oricarei alte persoane care locuieste cu ea, cu exceptia minorilor sub 14
ani sau a unei persoane lipsite de discernamant.

Persoana care primeste citatia semneazd dovada de primire, iar reprezentantul prestatorului,
certificand identitatea si semnatura, va incheia procesul verbal.

b. daca persoana citatd locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intru-un hotel, daca in
citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in care locuieste, reprezentantul prestatorului este obligat sa faca
investigatii pentru a afla aceasta, iar daca investigatiile au ramas fara rezultat, agentul va afisa citatia pe usa
principala a cladirii, incheind proces-verbal si v-a face mentiune despre imprejurarile care a au facut posibila
inmanarea citatiei.

c. daca nici o persoand dintre cele mentionate mai sus nu se gaseste la domiciliu, reprezentantul
prestatorului are obligatia de a se interesa cand poate gasi persoana citata pentru a-i inméana citatia, iar daca nici
pe aceastd cale nu se poate ajunge la inménarea citatiei reprezentantul prestatorului o va afisa pe usa locuintei
persoanei citate, incheind proces verbal.

d. daca persoana citata si-a schimbat adresa, agentul afiseaza pe usa locuintei ardtate In citatie si se
informeaza pentru aflarea noii adrese, mentionand in procesul verbal datele obtinute.

e. cand comunicarea actelor de procedura nu se poate face din cauza ca s-a daramat cladirea, a devenit
de nelocuit sau din alt motiv asemanator, reprezentantul prestatorului va depune actul la grefa instantei sau la alt
organ emitent care a dispus citarea

f. Tn cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul domiciliu al partii decedate,
pe numele mostenirii defunctului, fard sa se arate numele si calitatea fiecarui mostenitor.

42 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR DIN NOUL COD DE PROCEDURA PENALA
(LEGEA nr. 135/2010)

Se vor avea in vedere in principal dispozitiile art. 257 — 264 si 492 din Legea nr. 135/2010 privind Codul
de procedura penala care instituie obligatia legala a prestatorului de servicii de a indeplini procedura
de citare in termenele previzute de lege, precum si orice alte prevederi legale referitoare la procedura
de citare/comunicare acte de procedura cuprinse in legea noua, inclusiv cele rezultate in urma unor
modificari/renumerotari/republicari si alte asemenea evenimente legislative.
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1. Actele de procedura penala sunt inscrisuri emise de instantele din Roménia in dosarele penale, Tn plic inchis,
purtand mentiunea ,,PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE”, (citatie, comunicare, hotarare,
proces-verbal, notificare, rechizitoriu etc.), insotite de urmatoarele formulare, intocmite potrivit prevederilor
Legii nr.135/2010 :

- instiintarea- cu un continut reglementat de art.260 alin.2 din Legea nr.135/2010;
- procesul-verbal- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;
- dovada de primire- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;
2.Greutatea maxima a actelor de procedura este de pana la 2000 grame.
3.Actele de procedura se comunica respectand urmatoarelor termene:
a. 7 zile pentru localitétile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;

c. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Pentru respectarea termenelor este obligatorie respectarea orei limita maxima de prezentare la oficiile postale.
In cazul in care prezentarea se face dupa ora limita, timpul de circulatie se prelungeste cu o zi lucratoare.

Termenele stabilite mai sus, se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind incluse atat ziua
de predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste dovada de efectuare a
procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen este o zi de sarbatoare legala, zi nelucratoare, ori in situatia in care serviciul este
suspendat din diverse motive, termenul se prelungeste pana in prima zi lucratoare care urmeaza.

4. Prestatorul va asigura preluarea actelor de procedura zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval orar ce
va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 — 16.00.

5. Preluarea actelor de procedura de la instante se va face pe baza borderoului de prezentare a trimiterilor de
corespondenta inregistrate (F103) Tntocmit in trei exemplare in care beneficiarul va completa coloanele 1-5 si
Q.

6. Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea dispozitiilor art.257-264, art.492
din Legea nr.135/2010 privind Codul de procedura penala, astfel:

A. comunicarea se face, in plic inchis, la care se ataseaza formularele prevazute la art. 1. Plicul va purta
mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".
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B. Persoana se citeaza la adresa indicata de instanta de judecata.

Inmanarea actelor de procedurd se poate face oriunde se afla cel citat/cel ciruia i se comunica actele de
procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna dovada de primire. Dovada de
primire, completata de salariatul prestatorului si semnata de destinatar, precum si procesul verbal si instiinarea
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

C. Daca destinatarul, primeste actul de procedura dar refuza sa semneze dovada de primire ori, din motive
intemeiate, nu o poate semna, salariatul postal va consemna aceste imprejurari in procesul verbal. Procesul
verbal completat, precum si Instiintarea si dovada de primire ramase necompletate se returneaza instantei
judecatoresti emitente.

D. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul/actele de procedurd, salariatul postal va afisa pe usa
destinatarului o instiintare, consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Plicul continand actul de
procedura, procesul verbal completat, precum si dovada de primire rdmase necompletate se returneaza
instantei judecdtoresti emitente.

E. Dacid destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedintd/sediu, salariatul postal va inmana actul de procedura
sotului, unei rude sau oricarei persoane avand varsta de peste 14 ani si care nu este lipsita de
discernamént care locuieste CU destinatarul ori care, in mod obisnuit, i primeste corespondenta.

Dovada de primire semnatd de una din persoanele mentionate anterior si in care se consemneaza calitatea
acesteia, datele de identificare, precum si procesul verbal completat de salariatul postal se returneaza instantei
judecatoresti emitente.

Daca persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura refuza semnarea sau nu
pot semna se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

F. Daca destinatarul locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intr-un hotel, fiind indicat
numéirul apartamentului/camerei, in lipsa persoanelor aratate la lit. E, actul de procedura se preda
administratorului, portarului sau celui care in mod obisnuit il inlocuieste.

Dovada de primire se semneaza de persoana aratata anterior iar salariatul postal ii va certifica identitatea si
semndtura incheind proces verbal. Dovada de primire si procesul verbal completate de salariatul postal si
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semnate de personana aratata anterior, precum si instiintarea necompletata se returneaza instantei judecatoresti
emitente.

Daca persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura refuza semnarea sau nu
pot semna, se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

G. In lipsa destinatarului si a persoanelor mentionate la lit. E si F, salariatul prestatorului afiseaza pe usa
locuintei o instiintare, Incheind proces verbal mentionadnd aceste imprejurdri. Plicul contindnd actul de
procedura impreuna cu procesul verbal completat, precum si dovada de primire necompletata se returneaza
instantei emitente.

H. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cliadire compusa din mai multe apartamente si nu este
indicat apartamentul sau camera unde locuieste, salariatul postal va face investigatii.

Daci investigatiile au drept rezultat gasirea destinatarului sau a altor persoane aratate la literele precedente se
va proceda, dupa caz, potrivit lit. B-F.

Daca investigatiile au ramas fara rezultat, salariatul postal va proceda potrivit lit. G, afisdnd instiintarea pe usa
principala a cladirii.

I. In cazul destinatarilor militari actele de procedura se inmaneaza la unitatea din care fac parte prin
comandantul acesteia. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, aflate in cursa,
inmanarea se face la capitania portului unde se gaseste Inregistrata nava. Pentru definuti, inmanarea se face la
administratia inchisorii. Pentru bolnavii aflati in spitale, asezaminte medicale ori de asitenta sociald inmanarea
se face la administratia acestora.

Unitatile ardtate mai sus 1i vor inmana de indatd destinatarului actul/actele de procedura comunicate sub luare
de dovada, certificandu-i semnatura sau aratand pe dovada de primire motivul pentru care nu s-a putut obtine
semnatura lui, salariatul postal predand in acest scop unitatii, plicul cuprinzand actul/actele de procedura si
formularele aratate la art. 1.

In toate cazurile dovada de primire completati de unitate si semnati de destinatar sau cu indicarea motivului
pentru care nu s-a putut obtine semnatura destinatarului se returneazd imediat salariatului postal care o
inainteazd instantei judecdtoresti emitente impreuna cu procesul verbal si instiintarea necompletate.

J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza in urmatorul mod:
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1. institutiile sau autoritatile publice ori alte persoane juridice se citeaza/li se comunica acte de procedura
la sediul acestora, actele de procedura urmand a fi predate registraturii sau functionarului insarcinat cu
primirea corespondentei. In cazul refuzului primirii actului de proceduri se procedeaza conform pct.
D. Daca sediul este fictiv sau persona juridica nu mai functioneaza la sediul declarat, salariatul postal
returneaza plicul contindnd actul de procedura instantei emitente, incheind un proces verbal,
mentionand aceastd imprejurare. Pentru acest din urmd caz, dovada de primire §i Instiintarea
necompletate, precum si procesul verbal completat se returneaza instantei judecatoresti emitente.

2. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetdtenii romani trimisi s lucreze in cadrul
personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de familie care locuiesc cu ei, cat timp
se afla in straindtate, precum si cetdtenii romani aflati in strainatate in interes de serviciu, inclusiv
membrii familiilor care 1i Tnsotesc se citeaza prin intermediul unitatilor care i-a trimis in strainatate,
aplicandu-se in mod corespunzator punctul 1.

3. 1n situatia citdrii/comunicarii persoanei la sediul avocatului ales actul de procedurd urmeazi si fie
inmanat avocatului sau functionarului sau persoanei insarcinate cu primirea corespondentei, care va
semna dovada de primire. Tn lipsa acestora, salariatul postal va afisa instiintarea si va returna dovada
de primire, procesul verbal completat corespunzator si plicul continand actul de procedura instantei
emitente.

4. In cazul citarii/comunicirii persoanei juridice la mandatar sau la sediul practicianului in insolvent3,
actul de procedurda urmeaza sa fie inmanat mandatarului/practicianului in insolventd sau
functionarului sau persoanei insdrcinate cu primirea corespondentei, care va semna dovada de primire.
In lipsa acestora, salariatul postal va afisa instiintarea si va returna dovada de primire, procesul verbal
necompletate si plicul continand actul de procedura instantei emitente.

K. In cazul in care comunicarea actului de proceduri nu se poate face deoarece imobilul nu existi, este
nelocuit sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste in imobilul respectiv sau atunci cand
comunicarea nu poate fi facutd din alte motive asemanatoare( ex:destinatar decedat), salariatul postal va
consemna aceastd Tmprejurare in procesul verbal, care impreund cu plicul continand actul de procedura,
dovada de primire si Instiintarea ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

7. Francarea plicurilor continand actul/actele de procedura se face prin sistemul de francare ,,TP” (taxe platite)
pentru care beneficiarul se obliga sa respecte urmatoarele conditii:

a. denumirea si adresa postala a expeditorului - in coltul din stanga sus ;

b. denumirea si adresa destinatarului - in coltul din dreapta jos;

c. caseta ,,TP” - in coltul din dreapta sus;

d. forma casetei ,, TP”: dimensiuni: 50x30 mm, astfel incat numarul de aprobare sa fie lizibil;

e. mentiunile aferente serviciului utilizat in coltul din stdnga sus, sub denumirea si adresa expeditorului (
mentiunea R si AR);

f. mentiunea beneficiarului ,, PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE.” in stanga casetei TP.
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Restituirea documentelor prin care se atestd predarea/returnarea actelor de procedurd se va realiza pe baza
unui formular specific (Lista de distribuire) in care se Inscrie numarul de inregistrare al actului de procedura
atribuit de unitatea postala. Formularul se intocmeste de catre prestator cu mentiunea R si AR in doud
exemplare din care unul va fi predat expeditorului sub semnatura si cu stampila unitatii, la registratura sau la
persoana insdrcinata cu primirea corespondentei.

Il. PRELUCRAREA TRIMITERILOR LA UNITATEA DE PREZENTARE:

1.Actele de procedura sunt francate in sistem TP conform numerelor de TP alocate pentru instanta
nominalizata in contract.

2. Acorda numere de prezentare trimiterilor Tnregistrate, Tnscriindu-le atat pe trimiteri, pe documentele
insotitoare (dovezi/PV ) cat si pe borderouri.

3. Returneaza doua exemplare din fiecare borderou, Tn ziua lucratoare urmatoare, la sediul clientului.

4. Asigura cartarea si expedierea trimiterilor la orice adresa postald de pe intreg teritoriul national, respectiv
livrarea actelor de procedura pentru instantele judecatoresti la orice adresa postald de pe teritoriul Romaniei.

43. PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR ART.153 - 173 si art.184 DIN NOUL COD DE
PROCEDURA CIVILA (LEGEA nr. 134/2010, REPUBLICATA)

Actele de procedura sunt inscrisuri emise de instantele din Romania, acceptate si tratate ca trimiteri postale cu
continut declarat si confirmare de primire, in plic inchis, purtind mentiunea ,,PENTRU JUSTITIE. A SE
INMANA CU PRIORITATE”, (citatie, comunicare, hotirare, proces-verbal, notificare, etc.), insotite de
urmatoarele formulare, intocmite potrivit prevederilor art. 163 si art. 164 Cod procedura civila :

e Instiintarea;

e procesul-verbal;

e dovada de Tnménare.

e confirmarea de predare

Actele de procedura se comunica respectand urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitétile din cuprinsul aceluiasi judet;
c. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind incluse atat ziua de
predare-primire a actelor de procedura cat si ziua in care emitentul primeste dovada de efectuare a procedurii
de comunicare.
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Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucratoare, termenul se prelungeste pana in prima zi lucratoare
care urmeaza.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval orar ce va fi stabilit
de comun acord, dar nu Tn afara intervalului orar 08.00 — 16.00.

Comunicarea actelor de procedura catre destinatar se va face cu respectarea dispozitiilor art. 153-173 si art.
184 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, astfel:

A. comunicarea se face, cu scrisoare recomandata, cu continut declarat si confirmare de primire, Tn plic inchis,
la care se atageazd formularele prevazute la art. 1. Plicul va purta mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE
INMANA CU PRIORITATE".

B. In cazul persoanei fizice, inmanarea actelor de procedura se face la adresa indicatd de instanta de judecata.

Inméanarea actelor de procedura se poate face oriunde se afla cel citat/cel caruia 1 se comunica actele
de procedura.

Comunicarea actelor de procedura se va face destinatarului care va semna dovada de inmanare. Dovada
de inmanare, completata de agentul postal si semnata de destinatar, precum si celelalte formulare necompletate
se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

C. Daca destinatarul, sau persoanele prevazute la literele F si G primesc actul/actele de procedura, dar refuza
sa semneze dovada de inménare ori, din motive intemeiate, nu o pot semna, agentul postal va consemna
aceste imprejurari in procesul verbal. Procesul verbal completat, precum si celelalte formulare ramase
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

D. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul le va depune la cutia postala,
consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Procesul verbal completat si celelalte formulare ramase
necompletate se returneaza la instanta judecatoreasca emitenta.

E. Daca destinatarul refuza sa primeasca actul de procedura, in lipsa cutiei postale, agentul postal va afisa
pe usa locuintei acestuia instiintarea si va consemna in procesul verbal acestda imprejurare. Procesul verbal
completat, celelalte formulare ramase necompletate, precum si plicul cuprinzand actul/actele de procedura se
returneaza in termen de 24 de ore de la afisarea instiintarii, instantei judecatoresti emitente daca destinatarul
are domiciliul/resedinta/sediul in localitatea in care isi are sediul instanta judecatoresca.

In cazul in care destinatarul are domiciliul/resedinta/sediul in alta localitate decat cea in care isi are sediul
instanta judecatoreasca, agentul postal va depune la sediul primariei in a carei raza teritoriald locuieste/isi are
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sediul destinatarul, in termen de 24 de ore de la afisarea instiintarii, procesul verbal completat, celelalte
formulare ramase necompletate precum si plicul confinand actele de procedura, urmand a consemna aceasta
imprejurare in confirmarea de predare, pe care o va returna instantei judecétoresti emitente.

F. Daca destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedintd/sediu, agentul postal va inméana actul de procedura
unei persoane majore din familie sau, in lipsa, oricdrei alte persoane majore care locuieste cu destinatarul si
care, in mod obisnuit 11 primeste corespondeta. Dovada de Tnmanare semnata de persoana majora in care se
consemneaza calitatea acesteia, datele de identificare precum si instiintarea si procesul verbal necompletate se
returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

G. Daca destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusa din mai multe apartamente si nu este
gasit la aceastd locuinta a sa, agentul postal va comunica citatia sau alt act de procedurd administratorului,
portarului sau celui care, in mod obisnuit il inlocuieste, care va semna dovada de inméanare, aceasta imprejurare
fiind consemnata de agentul postal in procesul verbal.

Dovada de inméanare si procesul verbal astfel completate, precum si celelalte formulare raimase necompletate
se returneaza instantei judecatoresti emitente de catre agentul postal.

H. Tn lipsa destinatarului si a persoanelor aratate la pct. F si G, precum si in situatiile cind acestea desi
prezente refuza sa primeasca actul/actele de procedura, agentul postal va proceda in mod corespunzator,
potrivit lit. D sau E.

I. Pentru cei care se gasesc sub arme, actele de procedura se inmaneaza la unitatea din care fac parte. Celor
care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa unui domiciliu cunoscut, ITnméanarea se face
la capitania portului unde se gaseste inregistrata nava. Pentru detinuti, inmanarea se face la administratia
inchisorii. Pentru bolnavii aflati in spitale, sanatorii sau alte asemenea agsezaminte de asistentd medicala ori
sociald, Tnmanarea se face la administratia acestora.

Unititile aratate mai sus 1i vor inmana de indata destinatarului actul/actele de procedura comunicate sub luare
de dovada, certificandu-i semnatura sau ardtdnd motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura lui, agentul
predand in acest scop unitatii, plicul cuprinzand actul/actele de procedura si formularele aratate la art. 1. Atunci
cand Tnménarea se va realiza de indata de catre unitate, dovada de inmanare completatd de unitate atunci cand
S-a obtinut semnatura destinatarului sau procesul verbal completat de unitate atunci cand nu s-a putut obtine
semndtura destinatarului se restituie agentului postal, care le va depune insotite si de celelalte formulare
necompletate la instanfa emitenta.

Atunci cand iInmanarea nu se poate realiza de indata, agentul postal completeaza confirmarea de predare
catre unitate, predand plicul cuprinzand actul/actele de procedura si toate celelalte formulare acesteia,
returnand ulterior la instanta judecatoreasca confirmarea de predare completata.
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J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza in urmatorul mod:

1. Statul prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnate in acest scop de lege, la
sediul acestora,

2. unitatile administrativ teritoriale si celeleate persoane juridice de drept public prin cei Insarcinati sa le
reprezinte in justitiei, la sediul acestora,

3. persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal sau, atunci cand este cazul
, la sediul dezmembramantului lor,

4. asociatiile, societdtile si alte entitati fard personalitate juridicd constituite potrivit legii, prin
reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia,

5. cei supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul sau dupa caz la sediul
acestora; dupa deschiderea procedurii, citarea va fi efectuata potrivit legii speciale,

6. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare si cetdtenii romani trimisi sa lucreze in cadrul
personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de familie care locuiesc cu ei, cat timp
se afla in strainatate, prin Ministerul Afacerilor Externe; alti cetateni romani , aflati in strainatate in
interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care ii insotesc prin organele centrale care i-au trimis
sau In subordinea carora se afla unitatea care i-a trimis in strainatate ;

In situatiile prevazute la lit. J pct. 1 - 6 precum si atunci cand actul de procedurd urmeaza si fie inmanat unui
avocat, notar public ori executor judecdtoresc Inmanarea se poate face functionarului sau persoanei insarcinate
cu primirea corespondentei, care va semna dovada. In lipsa acestora, inménarea citatiei sau a actelor de
procedura se va face administratorului cladirii, iar, in lipsa, paznicului sau agentului de paza, care va semna
procesul-verbal intocmit in acest scop de catre agent, dupa ce acesta din urma a certificat in prealabil identitatea
si calitatea sa. Dovada de iInmanare completatd, precum si procesul verbal completat in situatia expusd mai
sus, insotite de celelalte formulare ramase necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

K. Tn cazul persoanelor decedate se face o singuri comunicare la ultimul domiciliu al partii decedate, pe
numele mostenirii defunctului, fara sa se arate numele si calitatea fiecarui mostenitor, procedandu-se Tn mod
corespunzator, potrivit lit. F-H.

L. Tn cazul in care comunicarea actului de procedura nu se poate face deoarece imobilul a fost demolat, a
devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste in imobilul respectiv sau atunci
cand comunicarea nu poate fi facuta din alte motive asemanatoare, (de ex. destinatar decedat) agentul postal
va consemna aceasta imprejurare in procesul verbal, care impreuna cu celelalte formulare ramase necompletate
si plicul cuprinzand actul/actele de procedura se returneaza instantei judecatoresti emitente.

M. In cazul reglementat de art. 167 alin 2 NCPC, agentul postal, prin exceptie de la regula generala, va prelua
citatia ca atare (fara introducerea acesteia 1n plic) afisand-o la ultimul domiciliu cunoscut al celui citat, facand
mentiune corespunzatoare in formular.
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4.4 Citatiile si actele de procedura vor fi preluate, prezentate, prelucrate, expediate Tn acord cu toate

dispozitiile legale in vigoare referitoare la citare/comunicare acte de proceduri, care primeaza in orice
situatie de conflict/neconcordanta cu prevederile prezentului caiet de sarcini, precum si cu orice
dispozitii legale ce pot fi adoptate ulterior demararii prezentei proceduri, referitoare la
citare/comunicare acte de procedura. De asemenea, orice schimbari de sedii ale instantelor sau infiintari
de noi instante vor fi avute in vedere imediat ce acest fapt este adus la cunostinta prestatorului.

4.5. PRIMIREA, PRELUCRAREA SI LIVRAREA TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA
INTERNA NEPRIORITARA CU SERVICIUL SUPLIMENTAR “RECOMANDAT” SI A
TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA INTERNA NEPRIORITARA CU CONFIRMARE DE
PRIMIRE “AR ”

1. Serviciul consta in primirea si livrarea trimiterilor de corespondenta interna cu serviciul suplimentar
“Recomandat” si a trimiterilor de corespondenta internd cu confirmare de primire “AR” cétre destinatarii de
pe ntreg teritoriul national.

2, Serviciul suplimentar “Recomandat” reprezinta serviciul ale carui particularitati constau in oferirea unei
garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totala sau partiald ori deteriorare a trimiterii
postale.

3. Confirmarea postala de primire reprezinta o dovada a predarii trimiterii care se remite expeditorului acesteia
pe cale postald, cu semnatura destinatarului.

4. Trimiterile de coespondenta internd cu serviciul “Recomandat” precum si cele cu confirmare de primire
“AR”, se predau de catre salariatul postal destinatarilor sau in lipsa acestora membrilor majori ai familiilor
acestora ( Prin membri majori de familie se inteleg : soti, frati, parinti, copii, socri, cumnati, care au implinit
varsta de 18 ani, poseda acte de legitimare si au acelasi domiciliu sau resedinta cu a destinatarului).

5. Livrarea la domiciliu sau la subunitatea postald a trimiterilor de corespondentd internd cu serviciul
suplimentar “Recomandat” si a celor cu confirmare de primire “AR” se executa dupa legitimarea primitorilor
si in baza semnaturii acestora intr-un formular specific.

6. Daca livrarea nu se poate face la domiciliu, destinatarul trimiterii este avizat sa se prezinte la sediul
subunitatii postale. In acest caz, persoana respectiva se prezintd cu avizul si actul sau de legitimare.
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7. Trimiterile nepredate in urma avizarii sunt reavizate o singura data, dupa doua zile lucratoare de la data
avizarii.

8. Trimiterile avizate se pastreaza la dispozitia destinatarului la sediile subunitatilor postale timp de 10 zile
calendaristice de la data sosirii lor, dupa care se returneaza expeditorului trimiterii.

9. Trimiterile de corespondenta interna cu serviciul suplimentar “Recomandat” si cele cu confirmare de primire
“AR” care nu se pot livra din diferite cause se motiveaza de salariatul postal, mentionandu-se cauza reala a
nelivrarii. Motivarea se nscrie pe anvelopa trimiterii, pe partea opusa adresei destinatarului.

10. Pentru francarea trimiterilor de corespondentd internd cu serviciul suplimentar “Recomandat” si a
trimiterilor de corespondenta interna cu confirmare de primire “AR” se va folosi sistemul de francare TP.

4.6. PRIMIREA, PRELUCRAREA SI LIVRAREA TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA
INTERNATIONALA PRIORITARA CU SERVICIUL “RECOMANDAT” SI A TRIMITERILOR DE
CORESPONDENTA INTERNATIONALA PRIORITARA CU CONFIRMARE DE PRIMIRE “AR”

1. Serviciul consta 1n primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondenta internationald cu serviciul
suplimentar “Recomandat” si a trimiterilor de corespondenta internationala cu confirmare de primire “AR”
catre destinatarii din afara teritoriului national.

2. Serviciul suplimentar “Recomandat” reprezinta serviciul ale carui particularitati constau in oferirea unei
garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totala sau partial ori deteriorate a trimiterii
postale.

3. Confirmarea postala de primire reprezinta o dovada a predarii trimiterii care se remite expeditorului acesteia
pe cale postald, cu semnatura destinatarului.

4. Pentru francarea trimiterilor de corespondenta internationald cu serviciul suplimentar “Recomandat” si a
trimiterilor de corespondenta internationald cu confirmare de primire “AR”, se va folosi sistemul de francare
TP.

4.7. PRIMIREA, PRELUCRAREA SI LIVRAREA COLETELOR POSTALE INTERNE

1. Serviciul consta in primirea si livrarea trimiterilor postale contindnd bunuri cu sau fara valoare comerciala.
Coletele nu au o valoare de asigurare declarata.



Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704779

Date cu caracter personal 3013

2. Distribuirea coletelor se va face la sediul subunitatii postale, destinatarul fiind anuntat de sosirea trimiterii
printr-un aviz/comunicare.

5. PRETUL OFERTAT

1. In oferta financiard va fi prezentat pretul pentru fiecare tip de serviciu.
Pentru trimiterile de acte de procedura pretul unitar ofertat se va referi la expedierea unui act de procedura.

Pentru corespondenta interna si internationala cu serviciile recomandat si cea cu confirmare de primire cat si
pentru serviciul de coletdrie internd, oferta va fi realizata pe trepte de greutate.

Pentru serviciul de casuta postala nominala pretul unitar ofertat se va referi la inchirierea unei casute postale.
Oferta financiara se va corela cu tipul de serviciu postal prezentat si cantitatile estimate din Tabelul nr.1

2. Se va specifica, pentru fiecare tip de corespondentd, daca tarilele sunt scutite de TVA, ori daca au TVA
inclus.

3. Preturile unitare raméan ferme in lei, farda TVA, pe toata durata de valabilitate a acordului cadru.
4. Prestatorul trebuie sa tind cont ca expedierile variaza de la o luna la alta.

5. Pretul ofertat va cuprinde toate costurile aferente urmatoarelor operatiuni :

- Preluarea corespondentei la sediul prestatorului de la delegatul Autorititii contractante,

- Expedierea corespondentei la destinatar,

- Livrarea confirmarilor de primire in original, delegatului Autoritatii contractante,

- Returnarea corespondentei nelivrate in conditiile specificate 1n caietul de sarcini,

- Returnarea borderourilor completate cu numerele de inregistrare ale trimiterilor recomandate,

- Predarea corespondentei primite de beneficiar, delegatului acestuia,

- Punerea la dispozitia achizitorului a formularelor tipizate, respectiv a confirmdrilor de primire aferente
tuturor trimiterilor postale generate de acesta.
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Tabelul 1
Nr. crt. | Tip serviciu postal Numar minim Numar maxim
estimat de estimat de
trimiteri postale trimiteri postale
1 Acte de procedura 118.000 156.000
2 Corespondenta interna neprioritara 8.400 12.000
recomandata
3 Corespondentd  internd  neprioritard  Cu 100 240
confirmare de primire AR
4 Corespondentd  internationald  prioritara 100 240
recomandata
5 Corespondenta internationala prioritard cu 400 600
confirmare de primire AR
6 Coletarie interna 1.440 1.920
7 Casuta postala — 1 casuta 12 luni 24 luni
Mentiune :

In cazul trimiterilor postale din categoria Corespondenta internd neprioritard recomandati, structura pe trepte

de greutate se prezinta astfel :
- pandla 100g : 75%
- 101 -500g : 20%
- 501 -2000g : 5%

In cazul trimiterilor postale din categoria Corespondenta interni neprioritara cu confirmare de primire- AR,

structura pe trepte de greutate se prezinta astfel :
- panala 100g: 75%

- 101-500g : 20%
- 501-2000g : 5%

In cazul trimiterilor postale din categoria Corespondenta internationald prioritard recomandata, structura pe

trepte de greutate se prezinta astfel :
- pandla 100g : 75%

- 101 -500g : 20%
- 501-2000g :5%

In cazul trimiterilor postale din categoria Corespondenta internationala prioritard cu confirmare de primire-

AR, structura pe trepte de greutate se prezinta astfel :

- panala 100g : 75%
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- 101 -500g : 20%
- 501 -2000g : 5%

in cazul trimiterilor postale din categoria Coletirie internd, structura pe trepte de greutate se prezinta astfel :
- panala5Kg: 70%

- 5Kg-10Kg: 25%
- 10-15 Kg: 5%

Tabel nr.1
Nr. Crt. | Tip serviciu postal Numar minim Numar maxim
estimat de estimat de
trimiteri postale | trimiteri postale

1 Acte de procedura 118.000 156.000

2 Corespondeflta internd  neprioritard 8.400 12.000
recomandata -total
Pandla 100 g 6.300 9.000
Peste 100 g pana la 500g 1.680 2.400
Peste 500 g pana la 2000g 420 600

3 Corespondenta internd neprioritara cu 100 240
confirmare de primire “AR” -total
Pandla 100 g 75 180
Peste 100 g pana la 500g 20 48
Peste 500 g pana la 2000g 5 12

4 Corespondefl‘;a internationald prioritara 100 240
recomandata - total
Pand la 100 g 75 180
Peste 100 g pana la 500g 20 48
Peste 500 g pana la 2000g 5 12

5 Corespondentd internationala prioritara cu 400 600
confirmare de primire AR - total
Pandla 100 g 300 450
Peste 100 g pana la 500g 80 120
Peste 500 g pana la 2000g 20 30

6 Coletdrie interna - total 1.440 1.920
Pandla 5 kg 1.080 1.440
Peste 5 kg pand la 10 kg 288 384
Peste 10 kg pana la 15 kg 72 96

7 Casuta postald 12 luni 24 luni

Criteriul de atribuire este prevazut prin art.187 alin 3 lit.a din Legea nr.98/2016 a

achizitiilor publice — cel mai bun raport calitate —pret.
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Astfel va fi declarata castigatoare oferta care Intruneste punctajul cel mai mare, rezultat in
urma aplicarii algoritmului de calcul de mai jos:

Criterii Pondere Punctaj maxim
1. Pretul ofertei 90% 90

Descriere: P1: Punctajul ofertei financiare (P1) va cuprinde valoarea ofertei financiare totale
n conformitate cu caietul de sarcini (pentru numarul maxim de trimiteri).Pentru pretul cel mai
mic ofertat (Pmin) se acordd punctajul maxim, respectiv 90 de puncte. Pentru alt pret ofertat
(Pn) se acorda punctajul: P1= Pmin/Pn x 90

2. Numarul de contracte cu obiect similar 10% 10
derulate, cu succes in ultimii 3 ani

Descriere: P2: Pentru cel putin 10 contracte se acorda punctajul maxim, respectiv 10 puncte,
pentru 9 contracte se acorda 9 puncte, pentru 8 contracte se acorda 8 puncte, pentru 7 contracte
se acorda 7 puncte, pentru 6 contracte se acorda 6 puncte, pentru 5 contracte se acorda 5
puncte, pentru 4 contracte se acorda 4 puncte, pentru 3 contracte se acorda 3 puncte, pentru
2 contracte se acorda 2 puncte, pentru 1 contracte se acorda 1 punct.

Punctaj total: PT = P1+P2 calitate —pret

Punctaj maxim total : 100

Avizat Tntocmit
MANAGER ECONOMIC EXPERT

Nicoleta IANCU Antoneta BUCUR



FORMULAR 1

Ofertantul

(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al

M
(denumirea/numele si sediul/adresa
operatorului economic)

in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert sustinator/subcontractant al
ofertantului declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din
procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca in
ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la

art.

164 din Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie

publica, respectiv:

a)

b)

d)

f

)

constituirea unui grup infractional organizat, prevazutda de art. 367
din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si infractiuni
asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea
faptelor de coruptie, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene,
prevdzute de art. 18'-18°din Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

acte de terorism, prevdazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr.
535/2004 privind prevenirea si combaterea terorismului, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

spdlarea banilor, prevazutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru
prevenirea si sanctionarea spdaldrii banilor, precum si pentru
instituirea unor mdsuri de prevenire si combatere a finantdrii
terorismului, republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevdzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art.
209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale
a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea
intereselor financiare ale Comunitdatilor Europene din 27 noiembrie
1995.



De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte
publice, ca niciun membru al organului de administrare, de conducere sau
de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie
sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este
acesta definit la art. 164 (1) din Legea 98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si
corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are
dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii .......cvvueennnnnn..

Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)



FORMULAR 2

Ofertant
(denumirea)
DECLARATIE
Subsemnatul, ... reprezentant
imputernicit al ............. (denumirea operatorului economic), in calitate
de ofertant/ofertant  asociat/tert  sustinator/subcontractant al
ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneazd procedura)

pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect
....................... (denumirea serviciului), la data de ................
(zi/luna/an), organizata de ............ (denumirea  autoritatii
contractante), declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in situatiile
prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul
demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare sunt complete si corecte
in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a
solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma
cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale
privind falsul in declaratii.

(semndturd autorizatad)



FORMULAR 3

Ofertantul

(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, ......occiiiiiiiiiiiiiii reprezentant imputernicit al
............. (denumirea operatorului economic), 1in calitate de
ofertant/ofertant asociat/tert sustinator/subcontractant al ofertantului,
la procedura de ................. (se mentioneaza procedura) pentru
atribuirea  contractului de achizitie publica avand ca obiect
....................... (denumirea serviciului, la data de ................
(zi/luna/an), organizata de ............ (denumirea  autoritatii
contractante), declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in oricare din
situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii
indeplinirii criteriilor de calificare sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu
realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind
falsul in declaratii.

Data completarii

Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)



FORMULAR 4

Ofertantul

(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, ......cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiia., reprezentant imputernicit al
............. (denumirea operatorului economic), 1in calitate de
ofertant/ofertant asociat/tert sustinator/subcontractant al ofertantului,
la procedura de ................. (se mentioneaza procedura) pentru
atribuirea  contractului de achizitie publica avand ca obiect
....................... (denumirea serviciului, la data de ................
(zi/luna/an), organizata de ............ (denumirea  autoritatii
contractante), declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in oricare din
situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii
indeplinirii criteriilor de calificare sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu
realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind
falsul in declaratii.

Data completarii

Ofertant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante, in
ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea procedurii de
atribuire, sunt cele mentionate in fisa de date a achizitiei.



FORMULAR 5
OFERTANTUL. .evrrteii i iiieiiiiiiiiiieeeaes (denumirea/numele)

SANATATE SI PROTECTIA MUNCII

Subsemnatul ......cccoeeveevecunes . (nume si prenume in clar a persoanei
autorizate), reprezentant al ......ccoceeveenene. . (denumirea ofertantului)
declar pe propria raspundere ca ma angajez sa prestez serviciile, pe
parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii
referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in
vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei

am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de
protectie a muncii si am inclus costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

(denumirea/numele)



FORMULAR 6

FORMULAR PROPUNERE TEHNICA

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti
ai ofertantului , ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele
(denumirea/numele ofertantului)
cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa indeplinim cerintele
solicitate in Caietul de sarcini, astfel :

Data / /

, in calitate de , legal

autorizat sa semnez
(semnatura)
oferta pentru si in numele
(denumirea/numele ofertantului

OFERTANTUL,

(denumirea/numele)

Notd : Propunerea tehnica va fi intocmita in corespondentd cu
specificatiile tehnice din Invitatia de depunere oferte, astfel incat sda
permitd verificarea corespondentei cu cerintele solicitate, punct cu
punct.



FORMULAR 7

OFERTANTUL
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului ne
oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata,
sa
PIESEAIM....ucvererererererererrsesesesesesesesssesesessssssssssssssssssesasssesesesesssesssesesssssesesesssesesens (denum
irea serviciilor),
la urmatorul tarif:
..................... lei fara TVA, respectiv ............lei cu TVA inclus
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita
castigatoare, sa prestam serviciile in conformitate cu Caietul de Sarcini.
3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 90
zile. Ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand
inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta
oferta, la care se adauga comunicarea transmisa de dumneavoastra prin
care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.
5. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita
ca fiind castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in
conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.
6. Nu depunem oferta alternativa.

Data / /

Dl/Dna , In calitate
de ,legal
(numele si prenumele) (functia)
autorizat sa semne oferta pentru si in
numele
(denumirea/numele

operatorului economic)

Semnatura:




Centralizator de preturi

Nr. Denumire serviciu UM Cantitate Pret unitar Valoare
Crt. maxima ) ]
estimati acord lei fara lei fara TVA
cadru TVA
1. | Servicii de prezentare, prelucrare si | buc 156.000
expediere a actelor de procedura
2. | Servicii de corespondenta interna buc 12.000
neprioritara din serviciul
recomandat
3. | Servicii de corespondenta interna buc 240
neprioritara cu confirmare de
primire
4. | Servicii de corespondenta buc 240
internationala prioritara din serviciul
recomandat
5. | Servicii de corespondenta buc 600
internationald prioritard cu
confirmare de primire
6. | Servicii de coletarie interna buc 1.920
7. | Céasuta postala nominala buc 24
Nota Cantitatea prezentatd la fiecare punct in parte, va fi desfasurata
corespunzator ponderilor aferente treptelor de greutate prezentate in caietul de
sarcini
ulr)1rif§r Valoare
Nr. . - Treaptd de Cantitati maxime estimate
Denumire serviciu UM .
Crt. greutate acord cadru Do s lei fard
lei fara TVA
TVA
0 1 2 3 4 5 6=4 X5
2. Servicii de buc | 0-100g 12.000 buc x 75% = 9.000 buc | ofertat
corespondenta ——
interni din serviciul 101-500g 12.000 buc x 20% =2.400 buc | ofertat
recomandat, pe 501-2000g 12.000 buc x 5% = 600 buc | ofertat
trepte de greutate si
pondere conform -
Caietului de sarcini Total numar estimat = 12.000 buc
3 | Servicii de buc | 0-100g 240 buc x 75% = 180 buc ofertat
corespondenta -
interni cu 101-5009 240 buc x 20% = 48 buc ofertat
confirmare de 501-2000g 240 buc x 5% = 12 buc ofertat
primire, pe trepte
de greutate si Total numar estimat = 240 buc
pondere conform




Caietului de sarcini

Servicii de buc | 0-100g 240 buc x 75% = 180 buc ofertat
corespondenta

interationala din 101-500g 240 buc x 20% = 48 buc ofertat
serviciul 501-2000g 240 buc x 5% = 12 buc ofertat
recomandat, pe

trepte de greutate si

pondere conform Total numir estimat = 240 buc

Caietului de sarcini

Servicii de buc | 0-100¢g 600 buc x 75% = 450 buc ofertat
corespondenta

interationala cu 101-500g 600 buc x 20% = 120 buc ofertat
confirmare de 501-2000g 600 buc x 5% = 30 buc ofertat
primire, pe trepte

de greutate si

pondere conform Total numir estimat = 600 buc

Caietului de sarcini

Servicii de colete buc | Panala5kg 1920 buc x 75% = 1.440 buc ofertat
interne, pe trepte

de greutate si 5kg- 10 Kkg 1920 buc x 20% = 384 buc ofertat
pondere conform 10 kg - 15 kg 1920 buc x 5% = 96 buc ofertat

Caietului de sarcini

Total numar estimat = 1920 buc

Semnatura

( denumire operator economic)
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FORMULAR 8

Tmputernicire

SUbSCIISA i , cu sediul in
............................................................ , Inmatriculatd la  Registrul
Comertului subnr. ..................oooeeall. ,CULo , atribut fiscal ...... ,
reprezentata legal prin

.., In calitate de
.............................. , imputernicim prin prezenta pe

s domiciliat In ...
.., 1dentificat cu B.I./C.I. seria ...... , nr.
.................. , CNP ey eliberat de
.................................... , la data de ................, avand functia de

............................................................ , sd ne reprezinte la procedura nr.
........................ , organizata de Curtea de Apel Ploiesti, Loc Ploiesti, Jud
Prahova, ROMANIA, Telefon/Fax: 0244 522454, 1n scopul atribuirii contractului
avand ca obiect ”.........

In indeplinirea mandatului siu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si
obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu
participarea la procedura;

2. Sa participe In numele subscrisei la procedura si sd semneze toate documentele
rezultate pe parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sé raspunda solicitarilor de clarificare formulate de cétre comisia de evaluare in
timpul desfasurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea
subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Noti: Imputernicirea va fi insotiti de o copie dupd actul de identitate al persoanei
imputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, pagaport).

Data
Denumirea mandantului

............... S.C.

reprezentatd legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndtura autorizata §i stampila)
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FORMULAR 9

OPERATORUL ECONOMIC Tnregistrat la sediul autoritati
contractante
(denumire / sediu ) nr. data ora

MODEL SCRISOARE DE INAINTARE

Catre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anuntului de participare nr. din

, privind aplicarea procedurii de

(denumire procedurd) pentru atribuirea

contractului (denumirea

contractului de achizitie publica),

noi (denumirea/numele

operatorului economic) va transmitem alaturat urmatoarele:

1.  Documentul (tipul, seria/numarul,

emitentul) privind garantia pentru participare, in cuantumul si in forma
stabilita de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

2. Oferta care cuprinde urmatoarele documente :

a) oferta (propunerea tehnica si financiara);

b) documentele care insotesc oferta (se vor enumera documentele
depuse).

c) schite si alte documente dupa caz.

Data completarii Cu stima,

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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FORMULAR 10

BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA
pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a contractului
de achizitie publica
Catre

(denumirea autoritatii contractante si adresa
completad)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului / acordului
cadru ,

(denumirea contractului de achizitie publica) noi
(denumirea bdncii), avand sediul inregistrat la
(adresa bdncii), ne obligam fata de

(denumirea autoritatii
contractante), sa onoram:

o| neconditionat, in suma de RON (in litere si in cifre) la
prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate conform art. 36, alin 4 din HG 395/2016

a) ofertantul retrage oferta in perioada de
valabilitate a acesteia;

(denumirea/numele)
b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul

(denumirea/numele)

nu constituie garantia de buna executie in termenul prevazut la art. 39
alin. (3) din HG 395/2016;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul

(denumirea/numele)
a refuzat sa semneze contractul de achizitie publica/acordul-cadru in
perioada de valabilitate a ofertei.

Prezenta garantie este valabila pana la data de
Parafata de Banca in ziua luna anul
(semndtura autorizata)
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FORMULAR 11

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3

ANI
Subsemnatul reprezentant imputernicit = ----------- (denumirea/numeiesi sediul/adresa
operatorului
economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reaie.

Subsemnatul deciar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in
fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate
comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor
autorizati ai

-------------------------------------------------------------- (denumirea si adresa autoritatii
contractante)

cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
Prezenta declaratie este valabila pana la data de

(se precizeaza data expirarii
perioadei de valabilitate a ofertei)

Operator economic,

(semndtura autorizatd)
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Nr. Obiectul Codul |Denumirea/numele Calitatea Pretui total al Procent Cantitatea Perioada
Crt. contractului CPV |beneficiarulut/cfientuiui | prestatorului®) | contractului | indeplinit de (U.M.) de
Adresa prestator % derulare** )
n 1 2 3 4 5 6 7 R
1
2

Operator economic,

(semndtura

autorizatd)

*) Se precizeaza calitatea in care a participat ia
indeplinirea poate fi de:
contractant unic sau contractant conducator (lider
de

contractului care

asociatie); contractant asociat, subcontractant.

**) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a prestati
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ACORD CADRU DE PRESTARI SERVICII
Nr. /

Achizitionarea de servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedura precum si
corespondenta interna din serviciul recomandat, corespondenta interna cu confirmare de primire,
corespondenta internationala din serviciul recomandat, corespondenta internationala cu
confirmare de primire, servicii de coletarie interna, casuta postala, pentru Curtea de Apel Ploiesti

n temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a Hotararii nr. 419/2018 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, s-a incheiat prezentul acord-cadru.

Articol 1. Partile acordului-cadru

Curtea de Apel Ploiesti cu sediul in Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr.42, jud. Prahova, cod postal
100151, tel./fax 0244/522454, cod fiscal 17704779, cont de virament IBAN
RO44TREZ23A545000200109X deschis la Trezoreria Ploiesti, reprezentata legal prin domnul Paul
Mihail FRATILESCU - Presedinte si doamna Nicoleta IANCU- Manager economic in calitate de
Promitent-Achizitor, pe de o parte si

..................................................................... , cUu o sediul TN ST e N,

in calitate de Promitent-Prestator, pe de alta parte,

denumite in continuare parti-promitente, au convenit incheierea prezentului acord-cadru, in
urmatoarele conditii:

Articol 2.  Definitii

2.1 In prezentul acord-cadru urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

¢ Acord-cadru - prezentul acord-cadru si toate anexele sale, avand drept scop intelegerea scrisa intre
partile-promitente a elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele subsecvente ce
urmeaza a fi atribuite intr-o perioada dats;

¢ Contractele subsecvente - contractele (cu toate anexele) care vor fi incheiate in baza prezentului
acord-cadru;

¢ Promitent-achizitor si promitent-prestator - partile semnatare ale acordului-cadru, asa cum sunt
acestea definite in prezentul acord-cadru;

¢ Beneficiar - destinatar direct al serviciilor care fac obiectul acordului-cadru si responsabil de
implementarea tehnica a acordului-cadru/contractului subsecvent;

e Caietul de sarcini - Anexa | a acordului-cadru, care include definirea obiectivelor serviciilor,
specificand, acolo unde este cazul, metodele si resursele care urmeaza a fi utilizate de catre prestator
si rezultatele ce trebuie realizate de catre acesta;

¢ Conflictul de interese - orice eveniment influentand capacitatea prestatorului de a exprima o opinie
profesionala obiectiva si impartiala, sau care 1l impiedica pe acesta, in orice moment, sa acorde
prioritate intereselor achizitorului/beneficiarului sau interesului public general al proiectului, orice



motiv in legaturd cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute sau
prezente, ale prestatorului:

¢ Forta majora - Orice eveniment extern, imprevizibil absolut invincibil si inevitabil care impiedica, in
tot sau in parte, executarea obligatiilor contractuale ce le revin partilor si care este constatata de o
autoritate competenta;

e Pretul serviciilor - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza acordului-cadru si
contractelor subsecvente, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin acordul-cadru si contractele subsecvente;

e Produse - bunuri cuprinse in anexele la prezentul acord-cadru si / sau contracte si pe care
prestatorul are obligatia de a le furniza in legatura cu serviciile prestate conform acordului-cadru si /
sau contractului subsecvent;

e Servicii - totalitatea activitatilor a caror prestare face obiectul acordului-cadru si contractelor
subsecvente;

e Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile;
¢ Luna - luna calendaristica;
Articol 3. Interpretare

3.1. Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

3.2. Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul acord-cadru.
Articol 4. Scopul acordului-cadru

4.1. Scopul acordului-cadru il reprezinta stabilirea elementelor/conditiilor esentiale, care vor guverna
contractele subsecvente de prestari servicii ce urmeaza a fi atribuite pe durata deruldrii prezentului
acord-cadru.

4.2. Obiectul acordului cadru este reprezentat de: servicii de prezentare, prelucrare si expediere a
actelor de procedura precum si corespondenta interna din serviciul recomandat, corespondenta
internd cu confirmare de primire, corespondenta internationald din serviciul recomandat,
corespondenta internationald cu confirmare de primire, servicii de coletdrie interna, casuta postala,
pentru Curtea de Apel Ploiesti, constand in prezentarea la sediul prestatorului din Ploiesti a actelor
de procedura precum si corespondenta interna din serviciul recomandat, corespondenta interna cu
confirmare de primire, corespondentd internationald din serviciul recomandat, corespondenta
internationala cu confirmare de primire, servicii de coletdrie interna de catre reprezentantii
instantei, preluarea spre lucrarea, transportul si livrarea la destinatari de catre prestator.

Articol 5. Documentele acordului-cadru
5.1 Documentele acordului-cadru

Promitentul-prestator va indeplini serviciile Tn conditiile stabilite Tn prezentul acord-cadru de prestari
servicii, care include, in ordinea enumerarii, prezentul acord-cadru de servicii impreuna cu orice act
aditional la acordul-cadru de servicii si urmatoarele anexe:

Anexa |:  Caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau eratele ulterioare publicarii;
Anexa ll: Propunerea tehnica si corespondenta aferenta din timpul evaluarii;

Anexa lll:  Propunerea financiara;



Tn cazul oricirei contradictii intre documentele de mai sus, prevederile acestora vor fi aplicate in

ordinea de precedenta stabilita conform succesiunii documentelor enumerate mai sus.

Articol 6. Preturi unitare

6.1 Preturile unitare fara TVA ale serviciilor sunt cele prezentate in Tabelul nr.1 si sunt prevazute in

Propunerea financiara, care face parte integranta din prezentul acord-cadru.

Tabelul nr.1
Nr. crt. | Denumire serviciu UM Trepte de greutate Pret Pret
unitar | unitar cu
fara TVA
TVA
1 Servicii de prezentare, | buc -
prelucrare si expediere acte
de procedura
2 Corespondenta internda | buc Panala 100 g
neprioritard recomandata
Peste 100g pana la 500g
Tarifele  pentru  aceste —
servicii sunt scutite de Peste 500 pana la 2000g
TVA
3 Corespondenta interna | buc Panala 100 g
neprioritard cu confirmare
de primire AR Peste 100g pana la 500g
La tarifele pentru aceste Peste 500 pana la 2000g
servicii se adauga TVA
4 Corespondenta buc Panala 100 g
internationala  prioritara
recomandati Peste 100g pana la 500g
Tarifele pentru  aceste Peste 500 pand la 2000g
servicii sunt scutite de
TVA mandata
5 Corespondenta buc Pandla 100 g
internationald prioritara cu —
confirmare de primire AR Peste 100g pand la 500g
La tarifele pentru aceste Peste 500 pana la 2000g
servicii se adauga TVA
6 Coletarie interna buc Panala 5 kg
La tarifele pentru aceste Peste 5 kg panala 10 kg
servicii se adauga TVA _
functie de numairul de Peste 10 kg pand la 15 kg
trimiteri §i greutate
7 Casuta postala — 1 casuta luna




Valoarea contractelor subsecvente va fi fundamentata pe pretul unitar al serviciilor prevazute in
Propunerea financiara.

6.2. Preturile unitare ofertate raman ferme pe toata perioada de derulare a acordului cadru, fara a
exista posibilitatea depasirii acestora.

Articol 7. Cantitatea previzionata

7.1 Cantitatile minime si maxime ale serviciilor prestate care ar putea fi solicitate pe durata intregului
acord — cadru, in baza contractelor subsecvente, sunt estimate, conform Caietului de sarcini si
prezentate in Tabelul nr.2 .

Tabelul nr.2
Nr. crt. | Tip serviciu postal Numar minim Numar maxim
estimat de estimat de
trimiteri postale | trimiteri postale

1 Acte de procedura 118.000 156.000

2 Corespondenta interna neprioritara 8.400 12.000
recomandata

3 Corespondenta internd neprioritara CuU 100 240
confirmare de primire AR

4 Corespondentd  internationald  prioritara 100 240
recomandata

5 Corespondenta internationald prioritara cu 400 600
confirmare de primire AR

6 Coletarie interna 1.440 1.920

7 Casuta postala — 1 casuta 12 luni 24 luni

Articol 8. Ajustarea pretului

8.1.1n procesul de incheiere a contractelor subsecvente nu se acceptd ajustarea preturilor unitare
ofertate la incheierea acordului cadru.

Articol 9. Durata acordului-cadru

9.1 Durata prezentului acord cadru este de 24 luni de la semnarea de catre toate partile implicate.
Contractele subsecvente se vor incheia Tn functie de alocatiile bugetare aprobate de catre
ordonatorul principal de credite si de cantitatile necesare obiective, pe toata perioada de valabilitate
a acordului cadru.

9.2 Primul contract subsecvent se va incheia la data incheierii acordului-cadru.

9.3 Durata de implementare a contractelor subsecvente va fi stabilita pentru fiecare contract
subsecvent in parte.

Art. 10. Obligatiile promitentului-prestator




10.1 Promitentul - prestator se obliga ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu promitentul-
achizitor, sa presteze serviciile mentionate la art. 4, alin. 4.2.

10.2. Promitentul - prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte toate clauzele prevazute in
prezentul acord-cadru si anexele sale - parte integranta a acordului cadru.

10.3 Tn cazul in care Promitentul - Prestator nu respectd obligatiile asumate prin prezentul acord-
cadru, Promitentul - Achizitor are dreptul de a considera cd Promitentul - Prestator nu are
capacitatea de a raspunde solicitarilor Promitentului - Achizitor.

10.4. Promitentul - Prestator este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata acordului cadru.

10.5. Promitentul - Prestator isi asuma ca obligatie principala fata de Promitentul Achizitor prestarea
serviciilor, astfel cum a fost prevazut in acordul-cadru, ori de cate ori Promitentul Achizitor solicita
acest lucru.

10.6. Elementele/conditiile care raman neschimbabile pe intreaga duratd a acordului cadru sunt
oferta financiara respectiv tarifele ofertate initial si specificatiile tehnice ofertate initial;

10.7. Promitentul - Prestator se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

- Reclamatii si actiuni Tn justitie ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate, etc), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate, si

- Daune interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezulta din respectarea Caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

10.8. Promitent-Prestatorul se obliga sa declare subcontractantii propusi la incheierea acordului-
cadru. Tn masura in care existd subcontractanti propusi, se vor aplica dispozitiile capitolului V-
sectiunea 1-Subcontractarea din Legea nr.98/2016 si prevederile capitolului IV-sectiunea 1-
Subcontractarea din HG nr. 395/2016.

10.9 Tn cazul in care prestatorul nu fsi respectd obligatiile contractuale potrivit OUG nr. 13/2013
privind serviciile postale, daca nu sunt incidente dispozitiile speciale, atunci raspunderea este
prevazuta de prezentul acord cadru.

10.10. Promitent-Prestatorul se obligd sa rdspundad solicitarii Promitent-Achizitorului pentru
incheierea unui contract subsecvent. Daca acesta declard ca nu are capacitatea de a raspunde
solicitarii sau intrerupe prestarea furnizarii pe o perioada mai mare de 30 de zile, Promitentul-
Prestator Tn culpa datoreaza daune-interese egale cu 10% din valoarea contractului subsecvent in
cauza.

10.11. Daunele-interese datorate de catre Promitent-Prestatorul vor fi platite in termen de maxim 30
de zile de la data instiintarii primite din partea Promitent-Achizitorului.

10.12 Promitentul Achizitor sau reprezentantul sau are dreptul de a verifica modul de prestare a
serviciilor pentru a verifica conformitatea lor cu prevederile caietului de sarcini - anexa nr. 1 la
prezentul contract.

Articol 11. Obligatiile promitentului-achizitor



11.1 Promitentul-achizitor se obliga ca, in baza contractelor subsecvente atribuite promitentului-
prestator, sa achizitioneze serviciile mentionate la art. 4, alin. 4.2. in conditiile convenite in prezentul
acord-cadru.

11.2 Promitentul-achizitor se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre promitentul-prestator, in
termenele convenite Tn contractele subsecvente care vor fi incheiate.

11.3 - (1) Promitentul - Achizitor se obliga sa nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru o noua
procedura de atribuire, cu exceptia cazului in care Promitentul-Achizitor transmite Promitentului-
Prestator o solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent si acesta declarda ca nu are
capacitatea de a raspunde solicitarii din propria sa culpa sau intrerupe prestarea acestora pe o
perioada mai mare de 30 de zile.

(2) Promitentul-achizitor va include in invitatie cel putin urmatoarele informatii:

¢ cantitatile si elementele specifice care vor face obiectul contractului subsecvent ce urmeaza sa fie
atribuit, perioada de derulare a contractului subsecvent;

¢ elementele/conditiile care fac obiectul contractului subsecvent astfel cum s-a prevazut in
documentatia de atribuire a acordului-cadru:

¢ modul in care se depune/transmite si data limitd pana la care operatorul economic are dreptul de a
semna contractul subsecvent.

11.4 In stabilirea datei limitd pand la care promitentul-prestator are dreptul si depund/transmits,
semneze contractul subsecvent, promitentul-achizitor are obligatia de a tine cont de aspecte precum
numarul si durata contractelor subsecvente; promitentul-achizitor poate sa consulte operatorul, daca
este cazul cu privire la posibilitatea acestuia de a semna contractul subsecvent intr-o perioada cat
mai scurta de timp. Termenul de semnare nu va fi mai mic de 3 zile lucratoare.

11.5 Promitentul-prestator va considera toate documentele si informatiile care i sunt puse la
dispozitie referitoare la acordul-cadru sau contractele subsecvente de servicii, drept private si
confidentiale dupa caz. Nu va publica sau divulga niciun element al acordului-cadru sau al
contractelor subsecvente de servicii tara acordul scris, prealabil, al promitentului-achizitor.

Articol 12. Conflictul de interese

12.1 Promitentul-prestator va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie
care ar putea compromite executarea obiectiva si impartiala a acordului-cadru. Conflictele de
interese, astfel cum sunt acestea definite in acordul-cadru, pot aparea in mod special ca rezultat al
intereselor economice, afinitatilor, legaturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricaror alte legaturi ori
interese comune. Orice conflict de interese aparut in timpul executdrii acordului-cadru trebuie
comunicat n scris promitentului-achizitor fara intarziere.

12.2 Promitentul-achizitor isi rezerva dreptul de a verifica daca masurile luate sunt corespunzatoare
si poate solicita masuri suplimentare daca este necesar. Promitentul-prestator se va asigura ca
personalul sdu, salariat sau contractat de el. inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afla
intr-o situatie care ar putea genera un conflict de interese. Promitentul-prestator va inlocui, imediat
si tara vreo compensatie din partea promitentului-achizitor, orice membru al personalului sau
salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariatii din teritoriu, care se regaseste intr-o astfel de
situatie.

12.3 Promitentul-prestator se va abtine de la a stabili contacte care ar putea sa-i compromita
independenta ori pe cea a personalului sau. salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii
din teritoriu. Cand promitentul-prestator nu isi mentine independenta, promitentul-achizitor. fara



afectarea dreptului acestuia de a obtine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a
situatiei de conflict de interese, va putea decide incetarea de drept si cu efect imediat a acordului-
cadru

12.4. in cazul atribuirii unui contract subsecvent, operatorul economic semnatar al acordului-cadru si
expertii nominalizati pentru indeplinirea contractului subsecvent vor fi exclusi in mod automat de la
participarea Tn alte proceduri de atribuire sau contracte care ar putea rezulta in mod direct din
proiectul specific si contractul subsecvent semnat pentru indeplinirea acestuia.

Articol 13 Atribuirea contractelor subsecvente

13.1 (1) Tn prezentul acord-cadru, contractele subsecvente se vor atribui numai promitentului-
prestator, cu respectarea prevederilor - Caietului de Sarcini.

(2) Primul contract subsecvent se va incheia la data semnarii acordului - cadru. Urmatoarele
contracte subsecvente se vor incheia ca urmare a solicitarii transmise de catre promitentul-achizitor
catre promitentul-prestator.

13.2 n situatia in care pe durata de valabilitate a prezentului acord-cadru, promitentul-prestator nu
va primi solicitari pentru prestarea serviciilor din partea promitentului-achizitor, promitentul-
prestator nu va ridica pretentii si nu va solicita despagubiri in legaturd cu acest fapt. in acest sens,
promitentul-achizitor nu va avea nici o obligatie fata de promitentul-prestator, prezentul acord-cadru
fiind reziliat de drept la expirarea duratei acestuia, fara necesitatea unei alte formalitati si fara
interventia vreunei autoritati sau instante de judecatd, la expirarea perioadei de valabilitate a
acestuia.

13.3. Promitent-Prestator se obliga sa raspunda solicitarii Promitentului-Achizitorului pentru
incheierea unui contract subsecvent.

Articol 14. Raportare

14.1 Promitentul-prestator va prezenta borderouri si centralizatoare lunare ale trimiterilor (acte de
procedura, corespondenta ). Acestea vor cuprinde detalii ale expedierilor necesare verificarii
volumului si valorii serviciilor facturate.

Articol 15. PIlati si conturi bancare
15.1 Platile vor fi facute in lei, Tn contul de trezorerie deschis de promitentul-prestator.
15.2 Platile privind contractele subsecvente vor fi stabilite in fiecare contract subsecvent in parte.

15.3 Pentru serviciile ce constituie obiectul contractului-subsecvent, promitentul - achizitor va plati
promitentului-prestator contravaloarea acestora, conform preturilor unitare ale serviciilor specificate
in - Propunerea financiara a promitentului-prestator.

Articol 16. Comunicari si adrese de contact

16.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie sa
fie transmisa in scris.

(2) Orice comunicari, solicitari sau notificari scrise, intre promitentul-achizitor si promitentul-
prestator in legatura cu acordul-cadru, trebuie sa contina titlul si numarul de identificare al acordului-
cadru si al contractului subsecvent (daca este cazul) si trebuie transmise prin posta, fax, e-mail, sau
fnmanate personal la adresele identificate mai jos, cu conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii.

(3) Orice document scris trebuie Tnregistrat atat Tn momentul transmiterii cat si in momentul primirii.



(4) Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii.

16.2 Datele de contact pentru prezentul acord-cadru sunt:
Pentru promitentul-achizitor:

Persoane de contact:, tel., e-mail

Responsabil acord-cadru.. ........ , tel., fax:, e-mail

Adresa:

Pentru promitent-prestator:

............. Nume responsabil acord-cadru:

Adresa: str., nr.,, cod postal.

Telefon:

Articol 17. Solutionarea litigiilor

17.1. Partile contractante vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea acordului-cadru.

17.2. Daca dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative directe, partile nu reusesc sa rezolve in mod
amiabil o divergenta referitoare la acordul-cadru, fiecare parte poate solicita ca disputa sa se
solutioneze de catre instantele judecatoresti competente, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

Articol 18. Forta majora
18.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

18.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
acord-cadru sau contract subsecvent pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

18.3 Tndeplinirea acordului-cadru sau a contractului subsecvent de servicii va fi suspendatd in
perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia drepturile ce se cuveneau partilor pana la
aparitia acesteia.

18.4 Partea care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in mod
complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care 1i stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

18.5 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti incetarea
cauzei acesteia Tn maximum 15 zile de la incetare.

18.6 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza a actiona o perioada mai mare de 6 luni, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti, incetarea de plin drept a prezentului acord-cadru,
fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.



18.7. Cazul fortuit nu este exonerator de raspundere contractuala.
Articol 19. Cesiunea

19.1 Promitentul- Prestator are obligatia de a nu transfera, total sau partial, unei terte parti,
obligatiile sale asumate prin acordul-cadru.

19.2 Promitentul- Prestator poate cesiona dreptul sau de a incasa pretul serviciilor prestate, in
conditiile prevazute de dispozitiile legislatiei in vigoare.

19.3 Cesiunea nu va exonera promitentul-prestator de nicio responsabilitate privind obligatiile
asumate prin acordul-cadru.

Articol 20. Modificarea acordului-cadru

20.1 Orice modificare a acordului-cadru de servicii se poate face prin act aditional la acord si numai in
timpul perioadei de executie a acordului, in conditiile prevazute la art. 221-222 din Legea nr.
98/2016. Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de acordul initial.

20.2 Dupa semnarea actului aditional, promitentul-prestator va trece la indeplinirea modificarii si va
fi obligat la respectarea prezentelor conditii contractuale.

20.3 Nici o modificare nu va avea efect retroactiv. Orice modificare a acordului-cadru care nu a fost
efectuata potrivit legii si in forma unui act aditional va fi considerata nula.

Articol 21. incetarea acordului-cadru
21.1.(1) Acordul cadru poate inceta:
-prin ajungerea la termenul de finalizare;
- prin acordul de vointa al partilor;

- prin rezilierea unilaterald declarata de catre o parte ca urmare a neindeplinirii sau Tndeplinirii Tn
mod necorespunzator a obligatiilor asumate prin prezentul acord - cadru ori prin contractele
subsecvente de catre cealalta parte, cu notificare prealabila a partii in culpa, in termen de 21 zile de
la data notificarii;

-dacd promitentul-prestator a intrat in insolenta, in conditiile stabilite de Legea nr.85/2014;

- promitentul-prestator se afld la momentul atribuirii acordului- cadru, in una din situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art.164-167 din Legea nr.98/2016;

-acordul- cadru nu ar fi trebuit sa fie atribuit promitentului - prestator, avand in vedere o incalcare
grava a obligatiilor care rezulta din legislatia europeana relevanta si care a fost constatata printr-o
decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

21.2 Rezilierea unilaterald de catre oricare din parti, partial sau in intregime, a acordului-cadru si a
contractelor subsecvente se va declara in urmatoarele conditii cumulative:

a) pe perioada derularii unui contract subsecvent, au fost consemnate nereguli cu privire la modul de
indeplinire a contractului subsecvent de catre cealaltd parte, iar acestea nu au fost remediate in
termenele prevazute in prezentul acord-cadru;

b) partea care declara rezilierea a transmis, prin fax, e-mail sau posta/servicii de curierat, cel putin o
notificare cu privire la neindeplinirea de catre cealalta parte a obligatiilor asumate, neconformitatile
nefiind remediate in termenul stabilit prin notificare;



c) rezilierea va opera dupa indeplinirea unui termen de 21 zile de la data la care a expirat termenul
stabilit prin notificarea prevazuta la lit.b).

21.3 Promitentul achizitor poate solicita denuntarea acordului-cadru si, implicit, a contractului
subsecvent aflat in derulare, prin notificare transmisa administratorului judiciar/lichidatorului in
situatia Tn care promitentul -prestator a intrat in insolventd, in conditiile stabilite de Legea
nr.85/2014, fara ca denuntarea sa prejudicieze sau sad afecteze dreptul la actiune sau despagubire
pentru promitentul — achizitor, cu respectarea prevederilor art.167 alin. (1) lit.(b) si alin.( 2) din Legea
nr.98/2016.

21.4 Tncetarea acordului -cadru n care din situatiile mentionate la art.21.3 nu va avea nici un efect
asupra obligatiilor deja scadente intre parti.

Articolul 22. Caracterul confidential al acordului -cadru

22.1. Fara a aduce atingere executiei prezentului acord-cadru, promitentul achizitor si promitentul -
prestator au obligatia de a asigura garantarea protejarii informatiilor pe care partile le precizeaza ca
fiind confidentiale, in masura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia
interesele legitime ale acestora.

22.2 Partile nu vor transmite informatiile confidentiale obtinute in cadrul prezentului acord cadru
unor persoane neautorizate sa primeasca astfel de informatii, cu exceptia cazurilor in care:

a) exista consimtamantul scris al partii ale carei interese pot fi afectate de diseminarea informatiei;
b) informatia este deja publica;

c) informatia este necesara organelor judiciare in vederea indeplinirii atributiilor specifice privind
savarsirea unor fapte de natura penal3;

d) partea este obligata sau are permisiunea de a divulga informatia in scopul respectarii unui ordin
sau a unei decizii a Autoritatii competente ori a unei legi in vigoare;

e)informatia trebuie transmisa n cursul indeplinirii normale a activitatilor care constituie obiectul
contractului.

Articolul 23. Limba care guverneaza acordul -cadru si legea aplicabila
23.1. Limba care guverneaza acordul cadru este limba romana.

23.2 Prevederile prezentului acord cadru se supun legislatiei in vigoare si se interpreteaza in
conformitate cu aceasta.

Articolul 24. Amendamente

24.1 Termenele de indeplinire a unor obligatii contractuale de catre partile contractante, expira in
ultima zi a termenului. Tn cazul in care ultima zi ce constituie termenul de indeplinire a unor obligatii
coincide cu o sdrbatoare legala ori cu o zi nelucratoare, atunci termenul se prelungeste pana in ziua
lucratoare imediat urmatoare zilei de sarbatoare legala sau zilei nelucratoare.

24.2 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor acordului-cadru, prin act aditional.



Articolul 25. Clauze finale

25.1 Pentru evitarea oricarui dubiu, prin incheierea prezentului acord-cadru, partile declara si
confirma ca isi asuma si accepta in mod expres toate conditiile si termenii din acest acord-cadru,
inclusiv clauzele privind pretul, durata contractelor, modalitatea de facturare si conditiile de plata,
modificarea si incetarea acordului-cadru.

25.2 Clauzele cuprinse in prezentul acord-cadru se pot modifica si completa prin acte aditionale, cu
acordul partilor sau ca efect al modificarilor cadrului legislativ contrar prevederilor acordului -cadru,
situatie Tn care partile se obliga sa incheie acte aditionale.

25.3 Dispozitiile acordului -cadru se completeaza cu prevederile Codului civil, Codului fiscal si ale
celorlalte reglementari specifice si aplicabile in vigoare.

25.4 Prezentul acord-cadru este incheiat azi......ccccccevuvueeee , In doua exemplare originale, cate unul
pentru fiecare parte.

PROMITENT ACHIZITOR PROMITENT PRESTATOR

Curtea de Apel Ploiesti

PRESEDINTE,

Paul Mihail FRATILESCU

MANAGER ECONOMIC,

Nicoleta IANCU

CONSILIER JURIDIC,

loana DUMITRU



Contract subsecvent nr.

La Acordul-cadru nr.

Tn temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a Hot&rarii nr. 419/2018 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, s-a incheiat prezentul contract de prestari
servicii.

Articolul 1 - Partile contractului

Curtea de Apel Ploiesti cu sediul in Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr.42, jud. Prahova, cod postal
100151, tel./fax 0244/522454, cod fiscal 17704779, «cont de virament IBAN
RO44TREZ23A545000200109X deschis la Trezoreria Ploiesti, reprezentata legal prin domnul Paul
Mihail FRATILESCU - Presedinte si doamna Nicoleta IANCU - Manager economic in calitate de
Achizitor, pe de o parte si

Si

.................. , adresa: str..........nr......., cod postal..............,........, telefon:......., fax:..................., cod
unic TVA............. , humar de "inregistrare J /, reprezentatd legal prin......c.cccceeeveenenne , In calitate de
Prestator

denumite in continuare fiecare in parte ,Partea" si In mod colectiv ,Partile", care au convenit
incheierea prezentului contract de prestari servicii, In urmatoarele conditii:

Articol 2 - Definitii

Tn prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:
2.1. contract reprezinta prezentul contract si toate anexele sale.
2.2. achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;
2.3. beneficiar/beneficiari finali - destinatari al serviciilor finantate prin prezentul contract,

2.5. pretul total al contractului - pretul platibil Prestatorului de cdtre Achizitor pentru indeplinirea
integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

2.6. servicii - activitati a caror prestare fac obiectul prezentului contract de servicii;

2.7. Forta majora - Orice eveniment extern, imprevizibil absolut invincibil si inevitabil care impiedica,
n tot sau in parte, executarea obligatiilor contractuale ce le revin partilor si care este constatata de o
autoritate competenta;

2.8. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile;



2.9. luna - luna calendaristica;

2.10. caietul de sarcini - documentul reprezentand Anexa 1 a contractului, care include definirea
obiectivelor serviciilor, specificand, acolo unde este cazul, metodele si resursele care urmeaza a fi
utilizate de catre prestator si rezultatele ce trebuie realizate de catre acesta;

2.11. act aditional - document prin care se pot modifica termenii si conditiile contractului de prestari
servicii;

2.12. conflictul de interese - orice eveniment influentand capacitatea prestatorului de a exprima o
opinie profesionald obiectiva si impartiala, sau care il impiedica pe acesta, in orice moment, sa
acorde prioritate intereselor achizitorului/beneficiarului sau interesului public general al proiectului,
orice motiv in legatura cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute sau
prezente, ale prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile oricaror subcontractanti,
salariati si experti actionand sub autoritatea si controlul prestatorului;

2.13. prejudiciu - valoarea stabilita de Achizitor si deductibila la plata ca sanctiune /dauna/ penalitate
pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor asumate prin contract de catre
Prestator;

2.14. Termenul Legal de Plata - obligatia de platda a sumelor de bani rezultand din contractele
incheiate,

2.15. penalitate contractuala - despagubirea stabilita in contractul de prestari servicii ca fiind platibila
de catre una din partile contractante catre cealaltd parte, in caz de neindeplinire, indeplinire
necorespunzatoare sau cu intarziere a obligatiilor din contract(majorari de intarziere si/sau daune-
interese);

Articol 3 - Interpretare

3.1. Termenul "zi" sau "zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

3.2. Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.
Articol 4 - Obiectul principal al contractului

4.1 Prestatorul se obligd sa presteze serviciile postale constand in prezentare, prelucrare si
expedierea actelor de procedurd, precum si corespondenta neprioritara interna din serviciul
recomandat, corespondentd neprioritara internd cu confirmare de primire, corespondenta prioritara
internationala din serviciul recomandat, corespondenta prioritara internationala cu confirmare de
primire, servicii de coletarie interna, casuta postald, in perioada convenita si in conformitate cu
obligatiile asumate prin prezentul contract.

4.2. Prestatorul se obliga sa asigure prestarea serviciilor in perioada de durata a contractului si in
conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract si oferta tehnica.

Articol 5 - Pretul contractului



5.1 Pretul contractului, platibil Prestatorului de catre Achizitor, este de .................. lei cu TVA, din

care TVA reprezinta.................. lei, conform detalierii prezentate in tabelul nr.1
Tabelul nr.1
Nr. Denumire serviciu UM Cant. max pentru o Pret unitar Valoare contract | Valoare contract
perioada de aprox ...luni prezentat in subsecvent subsecvent
crt. ‘o .
calculata in functie de acordul -cadru
ponderea aferent3 lei cu TVA lei cu TVA lei fard TVA

treptelor de greutate

1. | Servicii de prezentare, | buc
prelucrare si expediere a
actelor de procedura

2. Corespondenta  interna | buc
neprioritarad
recomandatda, evaluata
pe trepte de greutate

Tarifele pentru aceste
servicii sunt scutite de

TVA

3. Corespondentd  internd | buc
neprioritarad cu
confirmare de primire
AR

La tarifele pentru aceste
servicii se adauga TVA

4. Corespondenta buc
internationala prioritara
recomandata

Tarifele pentru aceste
servicii sunt scutite de
TVA

5. Corespondenta buc
internationala prioritara
cu confirmare de primire
AR

La tarifele pentru aceste
servicii se adauga TVA

6. | Coletirie internd buc

La tarifele pentru aceste
servicii se adauga TVA
in functie de treapta de
greutate si numar

7. Casuta postala — 1 casuta | luna

TOTAL contract subsecvent lei din care TVA in




5.2. Pretul unitar fara TVA, in lei, al serviciilor prestate rdmane ferm si nu se ajusteaza pe intreaga
durata a derularii contractului subsecvent, fiind in concordanta cu pretul stabilit in acordul cadru.

5.3 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract, pentru serviciile prestate
si receptionate, Tn baza facturilor insotite de documente justificative. Documentele obtinute in urma
activitatilor prestate trebuie acceptate si certificate de beneficiar, in vederea aprobarii platii.

5.4 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.
Contravaloarea serviciilor se va plati pe baza facturilor emise lunar.

5.5 Tn cazul atingerii pragului de 5.000 de trimiteri recomandate, prezentate lunar, tarifele aferente
acestor servicii devin purtdatoare de TVA, care urmeaza a se plica la tarifele ofertate conform
prevederilor O.G. 27/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Articol 6 - Durata contractului
6.1. Durata prezentului contract este de .......... luni de la data inceperii prestarii serviciilor,
respectivde ladatade ....ccooveeeeeerennnnns

6.2. Durata contractului poate fi modificata prin act aditional in conditiile art. 221- 222 din Legea nr.
98/2016, numai cu acordul partilor si numai in cazuri temeinic justificate, fara modificarea obiectului
si/sau fara modificarea valorii totale a contractului.

Articol 7 - Executarea contractului

7.1 Data inceperii prestarii serviciilor va fi: ......cccccoovveeeeinnennn.

7.2 Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii acestuia.

7.2 Prezentul contract inceteaza prin expirarea duratei pentru care a fost incheiat.
Articol 8 - Documentele contractului

8.1. Prestatorul va indeplini serviciile in conditiile stabilite in prezentul contract, care include,
prezentul contract de prestari servicii impreuna cu orice act aditional la contractul de servicii si
urmatoarele anexe:

a) Caiet de sarcini (Anexa 1)
b) Oferta tehnica (Anexa 2)
c) Oferta financiara (Anexa 3)

8.2.1n cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constata faptul ca anumite elemente ale
propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de sarcini,
prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

8.3. La momentul semnarii contractului, exemplarele acestuia si anexele aferente vor fi semnate si
stampilate de Prestator, pe fiecare pagina.



Articolul 9 — Plati

9.1. Prestatorul se obliga sa elibereze lunar facturi pentru expedierea actelor de procedura, pentru
serviciile de corespondenta interna si internationala, colete.

Facturile vor fi emise prin oficiile postale mentionate in Propunerea tehnica ( pentru prestatiile din
luna anterioara) privind contravaloarea serviciilor prestate si vor fi inaintate catre Curtea de Apel
Ploiesti, pana la data de 10 a fiecarei luni.

Facturile vor contine explicit denumirea serviciilor postale prestate, cantitatea, pretul si valoarea cu
si fara TVA si vor fi achitate in termen de 30 zile de la data primirii facturii.

Plata facturilor emise de catre prestator se efectueaza in baza documentelor justificative, respectiv a
proceselor verbale de receptie cantitativa si valorica (Anexa 1 Sl Anexa2 ) certificate de catre
persoana responsabild din cadrul instantei judecatoresti prin semnarea la rubrica " Certificat in
privinta realitatii, regularitatii si legalitatii pentru un numar de......... trimiteri postale " si confirmate
de oficiul postal de prezentare.

9.2 Daca Achizitorul nu onoreaza facturile in termenul prevazut la art.9.1 Prestatorul are dreptul de a
apela la prevederile art. 12.2.

9.3 Executarea contractului de servicii nu trebuie sa genereze cheltuieli comerciale neuzuale in afara
celor inscrise Tn bugetul contractului si mentionate Tn caietul de sarcini. Daca apar totusi astfel de
cheltuieli, Achizitorul nu va fi raspunzator si nu va suporta cheltuielile comerciale in afara celor
inscrise Tn bugetul contractului.

9.4 Achizitorul va efectua plata in contul .......ccccvveeeeeiiininnnnn, deschis la Trezoreria......coceeeeeenn.... , CU
incadrarea in creditele bugetare aprobate anual.

Articol 10 - Obligatiile principale ale Prestatorului

10.1 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate in
caietul de sarcini si propunerea tehnica, anexe la contract.

10.2. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care 1i sunt puse la dispozitie
referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale dupa caz, nu va publica sau divulga
niciun element al prezentului contract fara acordul scris, prealabil, al Achizitorului. Daca exista
divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii in scopul executarii prezentului contract,
decizia finala va apartine Achizitorului.

10.3. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fara
aprobarea prealabild a Achizitorului si de la a se angaja in orice alta activitate care intra in conflict cu
obligatiile sale fata de Achizitor conform prezentului contract.

10.4. Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane
materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie fie definitiva,



cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurdrii acestora este prevazuta in
contract sau se poate deduce in mod rezonabil pentru atingerea obiectivelor contractului;

10.5. Prestatorul se obliga sa despagubeasca Achizitorul impotriva oricaror:

1) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din Tncalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.) de catre Prestator, legate de echipamentele, materialele,
instalatiile, utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate/serviciile prestate; si

2) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturda, dovedite, rezultate in urma incalcarii
drepturilor de proprietate intelectuald mentionate la lit a) mai sus, din culpa Prestatorului cu
exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de
catre Achizitor.

10.6. Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in Romania si
se va asigura ca si personalul sdu, salariat sau contractat de acesta, conducerea sa, subordonatii
acestuia si salariatii din teritoriu vor respecta si se vor supune de asemenea acelorasi legi si
reglementari. Prestatorul va despagubi Achizitorul in cazul oricaror pretentii si actiuni in justitie
rezultate din orice incalcari ale prevederilor in vigoare de catre Prestator, personalul sau, salariat sau
contractat de acesta, inclusiv conducerea sa, subordonatii acestuia, precum si salariatii din teritoriu.

10.7. Transmiterea unei facturi cu elemente gresite si/sau greseli de calcul, identificate de Achizitor,
urmare a Tnregistrarii acesteia, atrage dupa sine obligatia Prestatorului de a o storna si de a transmite
o noua factura corect intocmita.

10.8. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu graficul de
indeplinire a contractului. Totodatd, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si
metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

10.9 Prestatorul raspunde fata de achizitor pentru serviciile ce fac obiectul contractului potrivit
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu
modificarile si completarile asa cum a fost aprobata prin Legea nr. 187/2013.

Articol 11 - Obligatiile principale ale Achizitorului

11.1. Achizitorul se obligd sa receptioneze serviciile prestate conform prezentului contract in
termenul convenit.

11.2. Achizitorul se obliga sa plateasca contravaloarea serviciilor efectiv prestate in termen de 30 zile
de la Tnregistrarea facturii la Achizitor, insotita de documentele justificative mentionate la art. 9,
alin.9.3

11.3 Achizitorul are obligatia primirii, Tnregistrarii si analizarii documentelor de raportare sau alte
livrabile transmise de catre Prestator.

Articol 12 - Sanctiuni

12.1 In cazul in care, prestatorul nu isi indeplineste la termen obligatiile asumate prin contract sau le
indeplineste necorespunzator, atunci achizitorul are dreptul de a percepe dobanda legala
penalizatoare prevazuta la art.3 alin 2' din OG nr. 13/2011 privind dobanda legala remuneratorie si



penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale
in domeniul bancar, cu modificarile si completarile ulterioare. Dobanda se aplica la valoarea
serviciilor neprestate sau prestate necorespunzator pentru fiecare zi de intarziere, dar nu mai mult
de valoarea contractului.

12.2 in cazul in care achizitorul, din vina sa exclusiva, nu isi onoreaza obligatia de plata a facturii in
termenul prevazut la art.10, alin.(10.1), prestatorul are dreptul de a solicita plata dobanzii legale
penalizatoare, aplicata la valoarea platii neefectuate, in conformitate cu prevederile art.4 din Legea
72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor
sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati
contractante, dar nu mai mult decat valoarea contractului.

12.3 Penalitatile de intarziere datorate curg de drept din data scadentei obligatiilor asumate conform
prezentului contract.

Articol 13 - Limba care guverneaza contractul
13.1. Limba care guverneaza contractul este limba romana.

13.2 Prevederile prezentului contract se supun legislatiei romane in vigoare si se interpreteaza in
conformitate cu aceasta.

Articol 14 - Conflictul de interese

14.1. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar
putea compromite executarea obiectiva si impartiald a Contractului. Conflictele de interese, astfel
cum sunt acestea definite Tn Contractul, pot aparea Tn mod special ca rezultat al intereselor
economice, afinitatilor, legaturilor de rudenie ori afinitate sau al oricaror alte legaturi ori interese
comune. Orice conflict de interese aparut in timpul executarii Contractului de Servicii trebuie
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notificat Tn scris Achizitorului, fara intarziere.

14.2. Achizitorul Tsi rezerva dreptul de a verifica daca masurile luate sunt corespunzatoare si poate
solicita masuri suplimentare daca este necesar. Prestatorul se va asigura ca personalul sau, salariat
sau contractat de el, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afla intr-o situatie care ar
putea genera un conflict de interese. Fara a aduce atingere obiectivului contractului, Prestatorul va
inlocui orice membru al personalului sdu salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariatii din
teritoriu, care se regdseste intr-o astfel de situatie.

14.3. Prestatorul se va abtine de la a stabili orice contact care ar putea sa-i compromita
independenta ori pe cea a personalului sau, salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii
din teritoriu. Cand Prestatorul nu-si mentine independenta, Achizitorul, fara afectarea dreptului
acestuia de a obtine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situatiei de conflict de
interese, va putea decide incetarea de drept si cu efect imediat a Contractul.

Articol 15 -incepere, finalizare

15.1. Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor la data de 01.05.2025.



15.2. Serviciile prestate Tn baza contractului trebuie finalizate in termenul convenit de parti, termen
care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.

15.3. Daca pe parcursul indeplinirii contractului, Prestatorul nu respecta conditiile din caietul de
sarcini privind indeplinirea contractului, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, Tn timp util
Achizitorului.

Articol 16 - Modificarea contractului

16.1 Modificarea contractului subsecvent se poate realiza numai cu respectarea conditiilor
corespunzatoare, prevazute la art.221 din Legea 98/2016.

16.2 Prezentul contract subsecvent inceteaza in urmatoarele situatii:
a)prin ajungerea la termenul de finalizare;
b) prin acordul de vointa al partilor;

c) prin rezilierea unilaterald declaratd de catre o parte ca urmare a neindeplinirii in mod
corespunzator a obligatiilor asumate prin prezentul acord cadru ori prin contractele subsecvente de
catre cealalta parte, cu notificare prealabila a partii in culpa, in termen de 21 zile de la data
notificarii;

d) daca prestatorul a intrat in insolventa, in conditiile stabilite de Legea nr.85/2014;

Articol 17 - Cesiunea

17.1 Prestatorul are obligatia de a nu transfera, total sau partial, unei terte parti, obligatiile sale
asumate prin contract.

17.2 Prestatorul poate cesiona dreptul sau de a incasa pretul serviciilor livrate, in conditiile prevazute
de lege.

17.3 Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind obligatiile asumate prin
contract.

Articol 18 - Rezilierea contractului
18.1 Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:
a) prin acordul partilor consemnat n scris;

b prin reziliere/rezolutiune, in cazul in care una din parti nu fsi executd sau executa necorespunzator
obligatiile contractuale.

18.2. in situatia rezilierii/rezolutiunii totale/partiale din cauza neexecutarii/executdrii partiale de
catre Prestator a obligatiilor contractuale, acesta va datora achizitorului daune-interese egale cu 10%
din valoarea contractului subsecvent.



18.3. in situatia in care executarea partiala a obligatiilor contractuale face imposibila realizarea
obiectului contractului in integralitatea sa, chiar daca a fost receptionata o parte din contract
conform dispozitiilor legale, Prestatorul va datora achizitorului daune-interese cu titlu de clauza
penala in cuantum egal cu intreaga valoare a obligatiilor contractuale stabilite prin contract.

18.4. Nerespectarea in mod repetat de catre o parte a obligatiilor contractuale va fi dovedita cu
notificarile scrise si transmise de catre cealalta parte, notificari care vor face referire la neindeplinirea
respectiva precum si la durata ei. Prin notificari se vor solicita justificari privind neindeplinirea
obligatiilor, pe care cealalta parte este obligata sa le presteze in termen de maxim 5 zile de la data
primirii notificarii.

18.5. Rezilierea prezentului contract nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja scadente intre
partile contractante.

18.6. Partile sunt de drept in intarziere prin simplul fapt al nerespectarii clauzelor prezentului
contract.

18.7 Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de prestari servicii, Tn cel mult
15 zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului,
sub conditia notificarii prestatorului cu cel putin 3 zile Thainte de momentul rezilierii.

Articol 19 - Forta majora
19.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

19.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

19.3. indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fird a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

19.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat
si Tn mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispozitie in vederea
limitarii consecintelor.

19.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 6 luni,
fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract,
fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

19.6. Prestatorul nu va raspunde pentru penalitati contractuale sau reziliere pentru neexecutare
daca, si in masura in care, Intarzierea in executare sau alta neindeplinire a obligatiilor din prezentul
Contract de servicii este rezultatul unui eveniment de fortd majora. Tn mod similar, Achizitorul nu va
datora dobanda pentru platile cu intarziere, pentru neexecutare sau pentru rezilierea de catre
Prestator pentru neexecutare, daca, si in masura in care, intarzierea Achizitorului sau alta
neindeplinire a obligatiilor sale este rezultatul fortei majore.

19.7 Cazul fortuit nu este exonerator de raspunderea contractuala.



Articol 20 - Solutionarea litigiilor

20.1. Achizitorul si Prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea prezentului contract.

20.2. Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, Achizitorul si Prestatorul nu reusesc sa
rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala survenita, fiecare parte poate solicita ca disputa sa
fie solutionata de catre instantele judecatoresti competente din Romania.

Articol 21 - Comunicari si adrese de contact

21.1 (1)Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract subsecvent,
trebuie sa fie transmisa Tn scris.

(2) Orice comunicari, solicitari sau notificari scrise, intre achizitor si prestator in legatura cu contractul
subsecvent, trebuie sa contina titlul si numarul de identificare al acordului -cadru si al contractului
subsecvent si trebuie transmise prin posta, fax, e-mail sau inmanate personal la adreseleidentificate
mai jos, cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

(3) Orice document scris trebuie Tnregistrat atat in momentul transmiterii cat si in momentul primirii.

(4) Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii.

21.2 Datele de contact pentru prezentul contract subsecvent .

Pentru Achizitor:

Adresa : Curtea de Apel Ploiesti, Str. Gheorghe Doja, nr.42, Ploiesti, Prahova

Pentru Prestator:

Adresa :

Articol 22 - Caracterul confidential al contractului

22.1. Farad a aduce atingere executiei prezentului contract subsecvent, achizitorul si prestatorul au
obligatia de a asigura garantarea protejarii informatiilor pe care partile le precizeaza ca fiind
confidentiale, Tn masura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar prejudicia
interesele legitime ale acestora.



22.2 Partile nu vor transmite informatiile confidentiale obtinute in cadrul prezentului contact
subsecvent unor persoane neautorizate sa primeasca astfel de informatii, cu exceptia cazurilor in
care:

a) exista consimtamantul scris al partii ale carei interese pot fi afectate de diseminarea informatiei;
b) informatia este deja publica;

c) informatia este necesara organelor judiciare in vederea indeplinirii atributiilor specifice privind
savarsirea unor fapte de natura penal3;

d) partea este obligatad sau are permisiunea de a divulga informatia in scopul respectarii unui ordin
sau a unei decizii a Autoritatii competente ori a unei legi in vigoare;

e)informatia trebuie transmisa n cursul indeplinirii normale a activitatilor care constituie obiectul
contractului.

Articol 23 - Amendamente

23.1 Termenele de indeplinire a unor obligatii contractuale de catre partile contractante, expira in
ultima zi a termenului. Tn cazul in care ultima zi ce constituie termenul de Tndeplinire a unor obligatii
coincide cu o sarbatoare legala ori cu o zi nelucrdtoare, atunci termenul se prelungeste pana in ziua
lucratoare imediat urmatoare zilei de sarbatoare legala sau zilei nelucratoare.

23.2 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor acordului-cadru, prin act aditional.

Articol 24 - Clauze finale

24.1 Pentru evitarea oricarui dubiu, prin incheierea prezentului contract subsecvent, partile declara si
confirma cd 1si asuma si acceptda in mod expres toate conditiile si termenii din acest contract
subsecvent, inclusiv clauzele privind pretul, modalitatea de facturare si conditile de plata,
modificarea si incetarea contractului subsecvent .

24.2 Clauzele cuprinse in prezentul contract subsecvent se pot modifica si completa prin acte
aditionale, cu acordul partilor sau ca efect al modificarilor cadrului legislativ contrar prevederilor
acordului -cadru sau contract subsecvent, situatie in care partile se obliga sa incheie acte aditionale.

24.3 Dispozitiile contractului subsecvent se completeaza cu prevederile Codului civil, Codului fiscal si
ale celorlalte reglementari specifice si aplicabile in vigoare.

24.4 Prezentul contract subsecvent este Tncheiat azi........ccccvvvvenene. , in doua exemplare originale, cate
unul pentru fiecare parte.

Curtea de Apel Ploiesti



PRESEDINTE,

Paul Mihail FRATILESCU

MANAGER ECONOMIC,

Nicoleta IANCU

CONSILIER JURIDIC,

loana DUMITRU



Curtea de Apel Ploiesti ANEXA NR.1

Proces verbal de receptie (cantitativa si valorica)
prin care se constata si se consemneaza ca pentru perioada 1-30/31 luna........ anul......serviciile

de prezentare, prelucrare si expediere acte de procedura (citatii, comunicari, hotarari, etc) au fost
prestate in conformitate cu cerintele din Caietul de sarcini, preluate ca atare in anexele
contractului,

n cantitatea prevazuta in tabelul de mai jos:

Numar
Nr. crt Nr. borderou Data trimiteri acte Pret unitar Valoare
procedura

Certificat In privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii pentru un numar de........ trimiteri
act procedura, invaloare de..............

Numele si prenume persoanei responsabile
din cadrul instantei........cceceeveeveernne.

Semnatura ....occeeeveerveennenes

Oficiu Postal
Confirmam pentru
un numar de trimiteri act procedura

Data ......... Semnatura prestator




Curtea de Apel Ploiesti ANEXA NR.2

Proces verbal de receptie (cantitativa si valorica)
prin care se constata si se consemneaza ca pentru perioada 1-30/31 luna........ anul......serviciile

de prezentare, prelucrare si expediere corespondenta internd/international3, colete, au fost
prestate in conformitate cu cerintele din Caietul de sarcini, preluate ca atare in anexele
contractului,

n cantitatea prevazuta in tabelul de mai jos:

Numar trimiteri

Nr. crt Nr. borderou Data corespondenta Valoare

internd/international,
colete

Certificat In privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii pentru un numar de........ trimiteri
scrisori, colete, in valoare de.................

Numele si prenume persoanei responsabile
din cadrul instantei........cceceeveeveernne.

Semnatura ....occeceveevveeinenes

Oficiu Postal
Confirmam pentru
un numar de trimiteri scrisori, colete

Data ......... Semnatura prestator



